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DECRETO N° 18.030/2026
DE 18 DE JUNHO DE 2026
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“Regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e, dispoe
sobre os procedimentos a serem observados para o acesso a
,{9 06 '96 informagdo, no ambito do municipio de Santa Rita do Sapucai. e da
outras providéncias”™.

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011. que
“regula o acesso a informagoes previsto no inciso XXXII do art. 5°, no inciso Il do § 3°do art. 37 ¢
no ¢ 2%do art. 216 da Constituicao Federal: altera a Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990, revogu
a Lein®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dd
outras provideéncias.”;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 12.527/11 regulamenta o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 50, no inciso Il do § 3° do art. 37 € no § 2° do art. 216
da Constitui¢do Federal:

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 12.527/11 dispde sobre os
procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. com o fim de
garantir o acesso a informacéo:

CONSIDERANDO que o artigo 45, da referida Lei Federal, permite que os
entes publicos definam suas regras especificas desde que observadas as normas gerais existentes:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdio, no ambito do
Municipio, dos procedimentos para a garantia do acesso a informagio;

CONSIDERANDO que os procedimentos de acesso a informagdo devem ser
claros, sem gerar incertezas aos cidaddos e aos servidores publicos:

LEANDRO HENRIQUE MENDES, Prefeito Municipal de Santa Rita do
Sapucai/MG, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 65 da Lei Organica Municipal.
e,

DECRETA:

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no Municipio de Santa Rita do Sapucai. os

procedimentos a serem obs€rvados pelas Secretarias Municipais e seus 6rgios da Administra¢io
Publica Municipal. e, no que couber, por pessoa fisica ou entidade privada decorrente desvinculos com

unicipal de Santa Rita do Sapucai
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a Administragdo Publica Municipal, para a garantia do acesso a informagdo. prevista na Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagaoes previsto no inciso XXXII1 do
art. 3%, no inciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constituigdo Federal: altera a Lei n’
8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n°8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dda outras providéncias .

Art. 2°. Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o
direito fundamental de acesso a informagdo e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administragdo publica e com as seguintes diretrizes:

I. observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;
II.  observancia da politica municipal de arquivos e gestao de documentos:
III.  divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagdes:
1V. utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacéo:
V. fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administrag@o publica:
VI. contribuicio para o desenvolvimento do controle social da
administragao publica.

Art. 3°. E dever das Secretarias Municipais da Administragdo Publica do
Municipio de Santa Rita do Sapucai, independente de requerimento, realizar a divulgacdo. em seus
sitios na internet, de informagdes de interesse coletivo ou geral, por elas produzidas ou custodiadas.
observadas as normas de publicagdes e as excegdes previstas neste Decreto e na Lei Federal n® 12.527:

L. gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela ¢
sua divulgagdo:
IL protegdo da informagdo, garantindo-se sua  disponibilidade.

autenticidade e integridade:
III.  proteger os documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais.

observada a sua disponibilidade, autenticidade. integridade e eventual
restri¢des de uso.

Paragrafo unico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 4°. De acordo com o art. 4° da Lei Federal n® 12.527, e para os efeitos
deste Decreto, considera-se:

. informacio: dados, processados ou ndo. que podem ser utilizados para
produgdo e transmissido de conhecimento. contidos em qualquer meio.
suporte ou formato;

nicipal de Santa Rita do Sapucai
ua Cel. Joa fo | CEP: 37536-874 | Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil o Q
'Qy\‘?-‘

Telefone: +55 (35) 3473.3200



aykifiet

I11.

V.

YI.

¥IL

VIIIL.

IX.

SANTA RITA R

DO SAPUCAI - MG

documento: unidade de registro de informagdes. qualquer que seja o
suporte ou formato:

informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restri¢do de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da
sociedade e do Estado:

informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel;

tratamento da informacio: conjunto de a¢des referentes a produgdo.
recepgdo, classificagdo, utilizagdo. acesso, reprodugdo. transporte.
transmissdo, distribuigdo. arquivamento. armazenamento. eliminagdo.
avaliagdo. destinagdo ou controle da informagao:

disponibilidade: qualidade da informag¢do que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados:
autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo.
equipamento ou sistema;

integridade: qualidade da informagdo ndao modificada. inclusive quanto
a origem, transito e destino:

primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte. com o
maximo de detalhamento possivel. sem modificagdes.

DA ABRANGENCIA

Art. 5°. As Secretarias Municipais e seus 6rgdos do Municipio de Santa Rita
do Sapucai - MG assegurardo as pessoas fisicas e juridicas o direito de acesso a informagdo mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio.
observando-se os principios da administragdo publica.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as disposi¢oes deste Decreto. no que couber.
aos consorcios publicos e as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam. para a realizacdo de
acdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvencdes
sociais do Municipio. ou com este mantenha contrato de gestdo. termo de parceria. convénios. acordos.
ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Art. 6°. O acesso aos documentos, dados e informagdes compreende. entre

outros o direito de obter:
1.

I

orientagdes sobre os procedimentos para a consecucio de acesso. bem
como sobre o local onde podera ser encontrado ou obtido o documento.
dado ou informagao desejado:

informagao, contida em registros ou documentos. produzidos ou
acumulados pela Administragdo Pablica Municipal, recolhidos ou nio
aos arquivos publicos;

ra Municipal de Santa Rita do Sapucai
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informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com a Administragdo Publica
Municipal, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado:

informag@o primaria, integra, auténtica e atualizada;

informacdo sobre atividades exercidas pelas Secretarias Municipais.
inclusive as relativas a sua politica, organizagio e servigos:

informagao pertinente a administragdo de patrimonio publico, utilizagiao
de recursos publicos, licitagdo e contratos administrativos:

documentos, dados ou informagdes relativa: (a) a implementacdo,
acompanhamento e resultados de programas. projetos e acdes das
Secretarias Municipais e suas divisdes, bem como metas ¢ indicadores
propostos: (b) ao resultado de inspe¢des. auditorias, prestagdes e
tomadas de contas realizadas pelos orgdos de controle interno e
externo, incluindo presta¢des de contas relativas a exercicios anteriores.

Paragrafo unico. O direito de acesso aos documentos, dados e informagdes
neles contidas, serd assegurado com a edig¢do do ato decisorio devidamente fundamentado.

DOS PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO - TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7°. E dever das Secretarias Municipais ¢ suas Divisdes promover,
independentemente de requerimentos. a divulga¢do. na rede mundial de computadores (internet).
atraves de sitio eletronico e do Portal da Transparéncia, de informagdes de interesse coletivo ou geral
por elas produzidas ou custodiadas. garantindo a transparéncia ativa das informacdes. devendo

constar, no minimo:

L

IL.
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registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos
e telefones das respectivas unidades e dos horérios de atendimento ao
publico;

registros de quaisquer
financeiros:

execugdo or¢amentaria e financeira detalhada;

informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios. inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos
celebrados:

dados gerais para o acompanhamento de programas. agdes. projetos e
obras:

remuneragdo dos servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal:
respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

repasses ou transferéncias de recursos

§ 1°. As informagdes e documentos deverdo permanecer disponiveis na internet
pelo prazo de guarda estabelecido em regulamento proprio.

unicipal de Santa Rita do Sapucai
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requisitos:

§ 2°. O sitio a que se refere o caput deste artigo devera atender aos seguintes

I.  conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensdo:

II.  eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios. tais como planilhas e
texto, de modo a facilitar a analise das informagdes:

III.  possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV. divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacio da
informagao;

V. Disponiveis para acesso; garantir a autenticidade e a integridade das
informagdes;

VI.  Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso:

VII.  indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletronica ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do
sitio;

VIII. adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
conteudo para pessoas com deficiéncia. nos termos do artigo 17 da Lei
federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000 e do artigo 9° da
Conveng¢do sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia. aprovada
pelo Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008:

IX.  disponibilizar informagdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa
para acesso a documentos originais independente de suporte.

Art. 8°. A Controladoria Interna ¢ o 6rgdo responsavel pela gestio do Portal
Transparéncia e pela consolidagdo, padronizagio e publica¢do das informagdes referentes a quadro
funcional, folha de pagamento, contratagdo de pessoal, bem como por promover a articula¢do e a
integracdo com as demais Secretarias Municipais do Municipio de Santa Rita do Sapucai. também
sendo responsavel por efetuar a gestdo do sistema de documenta¢do da Administragdo Publica
Municipal.

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Finangas ¢ a responsavel pelo fornecimento
das informagdes referentes a receita e despesa em tempo real, despesa de custeio, balango das financas
publicas, didrias e passagens aéreas, relatérios da Lei Complementar Federal n° 101. de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e outras no ambito de sua competéncia.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos ¢ a
responsavel pela produgdo. atualizagdo. fornecimento e encaminhamento das informagdes no ambito
de sua competéncia, tais como quadro funcional, folha de pagamento, contratagdo de pessoal ¢ as
informagdes relativas a licitagdes. convénios ou instrumentos congéneres e a contratagdo de servigos
terceirizados.

A e 4
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DOS PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO — TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 11. Fica criado no Municipio de Santa Rita do Sapucai o Servi¢o de
Informacio ao Cidadio — SIC, em atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011. que garante o direito
de qualquer pessoa, fisica ou juridica, a solicitar e obter informagdes publicas dos orgdos ¢ entidades
da administragdo direta e indireta, com o objetivo de cumprir a transparéncia passiva. que depende
de solicitagdo do cidadao, através de pedidos de acesso a informagdo. que consiste:

I.  na realiza¢@o do atendimento presencial e/ou eletronico. realizados nos
servicos de protocolos, com a orienta¢do sobre o funcionamento do
servico de informagdo ao cidaddo, o registro e o comprovante de
solicitagdo:

Il.  no encaminhamento dos pedidos de acesso a informagéo as Secretarias
Municipais produtoras ou detentoras de documentos, dados e
informagdes;

ITI.  no fornecimento ao requerente de orientagdes sobre o local onde
encontrar a informagao pretendida.

§ 1°. O Servigo de Informagiao ao Cidadde — SIC serda oferecido nas
modalidades presencial. virtual, telefénica ou correio.

§ 2°. Na modalidade presencial, o Servi¢o de Informacio ao Cidadio — SIC
serd operacionalizado em unidades fisicas identificadas, de facil acesso e abertas ao publico.

§ 3°. Na modalidade virtual, o Servigo de Informacio ao Cidadio — SIC sera
disponibilizado em se¢do especifica nos respectivos sitios na Internet do Municipio. através de
Sistema Eletronico de Informacdes ao Cidadio (e-Sic).

Art. 12. O Servico de Informag¢io ao Cidadio — SIC no ambito do
Municipio de Santa Rita do Sapucai sera coordenado pela Quvidoria Municipal. instituida pela Lei
Complementar n° 138, de 30 de agosto de 2023, que “dispoe sobre a institui¢do da Ouvidoria
Municipal do Municipio de Santa Rita do Sapucai, em conformidade com a Lei Federal n° 13.460. de
26 de junho de 2017, e dd outras providéncias.”, a quem compete orientar. cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte das Secretarias Municipais e suas Divisdes. na prestacdo do servigo, devendo:

. atender ¢ orientar o piblico quanto ao acesso a informacio:
I.  receber e registrar pedidos de acesso a informagao:
II.  encaminhar o pedido recebido ao 6rgdo ou unidade responsavel pelo
fornecimento da informagao. quando couber:

IV.  informar sobre a tramitagio de documentos.

Paragrafo dnmico. Fica a Ouvidoria Municipal, juntamente com a
Controladoria Interna. responsavel pela disponibilizagdo da informagdo do local e horario de
funcionamento do Protocolo para recebimento dos pedidos feitos por meio fisico e pela divulgagdo do
enderego eletronico para os pedidos feitos através da internet. bem como a disponibilizagdo do Modelo
de Requerimento.

Preféitura Municipal de Santa Rita do Sapucai
7 333, Centro | CEP: 37536-874 | Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil
Telefone: +55 (35) 3473.3206
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Art. 13. Qualquer interessado. pessoa fisica ou juridica, podera apresentar
pedido de acesso a informacdo as Secretarias Municipais e seus respectivos Orgdos do Municipio de
Santa Rita do Sapucai, através de endere¢o eletronico indicado no Portal do Municipio, ou ainda
presencialmente por meio do servico de protocolo da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, informando:

I. nome do requerente:
II. documento de identificacdo ou outro meio idoneo de identificacio.
vedada exigéncia desproporcional;
III.  especificagdo. de forma clara e precisa, da informagao requerida:
IV. enderego fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagdo requerida.

§ 1°. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo. exime o
Municipio de Santa Rita do Sapucai — MG do fornecimento da informagéo e implica na devolucao do
Requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a complementag¢do do dado faltoso ou
incompleto.

§ 2° E facultada a apresentacdo de pedidos de acesso a informagdo por
qualquer outro meio legitimo, como correspondéncias eletronicas ou fisicas, desde que atendidos os
requisitos do art. 13 deste Decreto.

Art. 14. Ndo serdo atendidos os pedidos de acesso a informagio:

I.  genéricos:
II.  desproporcionais ou desarrazoados:

III.  quando o acesso for legalmente restrito, total ou parcialmente. mediante
decisdo motivada, assegurando o fornecimento da parte nido sigilosa.
quando possivel:

IV.  que demandem elaboragdo de anélises, interpretagdes ou consolidac¢des
ndo existentes. hipoteses em que o orgdo fornecera os dados
disponiveis e orientara sobre as fontes;

V. cujos servigos de produgdo ou tratamento de dados ndo sejam de
competéncia da Secretéria e seus 6rgao.

Paragrafo anico. Em todas as hipoteses previstas neste Decreto. o Sistema
Eletronico de Informagdes ao Cidaddo (e-Sic) responderd ao requerente da impossibilidade de
prestar a informacao solicitada.

Art. 15. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informagao.
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 16. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso serd
imediato.

nicipal de Santa Rita do Sapucai
ro | CEP: 375636-074 | Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil
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§ 1°. Nos casos onde a solicitagdo de acesso as informagdes tenha ocorrido
presencialmente, o servigo de Protocolo da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos devera encaminhar o Requerimento para a Ouvidoria Municipal. que identificara as
Secretarias Municipais responsaveis a conceder o acesso imediato as informagdes disponiveis.

Art. 17. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera.
no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar do 1° dia do recebimento do pedido:

I.  enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletronico informado:
II. comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagao:
III.  efetuar reprodugdo ou obter certidao relativa a informagao:

IV.  comunicar que ndo possui a informagado ou que ndo tem conhecimento
de sua existéncia;

V. indicar. caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel
pela informagdo ou que a detenha:

VI.  indicar as razdes da negativa do acesso.

Paragrafo unico. O prazo de resposta sera contado no 1° (primeiro) dia util a
partir da data de apresentagio do pedido.

Art. 18. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez)
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término da contagem dos 20 (vinte)
dias do recebimento do pedido.

Art. 19. Sem prejuizo da seguranga e da protegdo das informacdes e do
cumprimento da legislagéo aplicavel, a Secretaria Municipal podera oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informagdo que necessitar.

Art. 20. Caso a informagao requerida esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletronico ou em outro meio de acesso universal, serio informados ao Requerente. por
escrito, o local e a forma para consultar, obter ou reproduzir a referida informagio. procedimento esse
que desonerard a Secretaria Municipal da obrigagdo de seu fornecimento direto. salvo se o interessado
declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 21. Fornecer-se-a preferencialmente em meio digital. salvo
impossibilidade técnica ou pedido expresso do requerente por outro meio.

Art. 22. Quando ndo for autorizado o acesso ao documento. por conter
informagdes total ou parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de
recursos, prazos e condigdes para sua interposig¢do. devendo. ainda. ser-lhe indicada a autoridade
competente para apreciagéo.

nicipal de Santa Rita do Sapucai
o | CEP: 37536-874 | Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil
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Art. 23. O servigo de busca e fornecimento da informagdo ¢ gratuito, salvo
quando o fornecimento da informag¢do implicar em reprodugdo de documentos.

§ 1°. Em casos de reprodug¢do de documentos, a Secretaria Municipal.
observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente guia propria, para que seja
providenciado o ressarcimento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

§ 2°. Fica isento de ressarcir os custos previstos no § 1° todo aquele cuja
situagio econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia. declarada
nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 24. Quando se tratar de acesso a informacgdo contida no documento cuja
manipula¢do possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia. com
certificagdo que esta confere com o original.

Paragrafo dnico. Na impossibilidade de obtengdo de copias. o interessado
podera solicitar que a reprodugdo seja feita por outro meio que nio ponha em risco a conservagio do
documento original.

Art. 25. E direito do Requerente obter o inteiro teor da decisdo de negativa de
acesso, por certidao ou copia.

Paragrafo anico. Negado o pedido de acesso a informacio, serdo enviadas ao
requerente. dentro do prazo de resposta, as seguintes informagdes:

I.  razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II.  possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara

II.  possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificacio da
informagdo ou documento com grau de sigilo reservado.

DOS RECURSOS

Art. 26. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da
negativa do acesso, poderé o interessado interpor recurso contra a decisio no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia.

Parigrafo tnico. O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente
superior a que exarou a decisdo impugnada, que devera se manifestar no prazo de 10 (dez) dias.

DAS RESTRICOES DE ACESSO AOS DOCUMENTOS E INFORMACOES

Art. 27. Sdo consideras passiveis de restricio de acesso. no ambito da
Administra¢do Publica do Municipio de Santa Rita do Sapucai, 2 (duas) categorias de documentos.
dados e informagdes:

tura Municipal de Santa Rita do Sapucai
333, Centro | CEP: 37536-874 | Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil
Telefone: +55 (35) 3473.32060




w
b’
- DO SAPUCAI - MG

3@:‘5 P R E F T U R A
&,

(W)SANTARITA oo

I.  Sigiloso: aqueles submetidos temporariamente a restrigio de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade d do Estado;

II.  Pessoais: aqueles relacionados a pessoa fisica identificada ou
identificavel, relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 28. O acesso a informagdo, conforme regulamentado neste Decreto. ha
restrigdes de acessos nos termos da LAl e demais leis, com possibilidade de acesso parcial e protegio
de dados pessoas, nas seguintes situagoes:

I.  As hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal. bancario.
comercial, profissional, industrial e segredo de justiga:

Il. a garantia das medidas de protegdo aos cidaddos em situagdo de
violéncia, risco de vida ou outro episédio de ameaga grave ou coagio;

IIl.  ficha cadastral com os dados pessoais de servidor puiblico:
IV.  dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeito de cadastramento
e langamento fiscal;

V. contetido dos envelopes para habilitagio e propostas em processos
licitatorios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanecam
lacrados:

VI. o prontudrio médico de pacientes e as notificagdes compulsorias
contendo a identificagéo de pacientes com doengas infecto-contagiosas.

Parigrafo Unico. Havendo davida quanto a restri¢do de acesso. o orgio
consultard a Controladoria Interna, quando necessario, e decidira mediante despacho motivado.
aplicando-se o critério menos restritivo e o acesso parcial, quando cabivel.

Art. 29. A classificagdo da restrigio de acesso dos documentos. dados e
informagdes previstas no art. 27 deste Decreto é de competéncia das seguintes autoridades:

I.  Prefeito;
Il Procurador Geral do Municipio;
III.  Controlador Interno; e

IV.  Secretarios Municipais.

Art. 30. A decisdo de classificagdo da restricio de acesso dos documentos.
dados e informagdes previstas no art. 27 devera ser formalizada no Termo de Classificagdo de
Informagéo (TCI), conforme Anexo I deste Decreto.

§ 1°. O Termo de Classificagdo de Informagdo (TCI) seguirda anexo a
informagdo e uma cépia deverd ser encaminhada a Controladoria Interna para arquivamento.

§ 2°. As razdes da classificagdo da restri¢do de acesso deverdo ser mantidas no
mesmo grau de sigilo que a informacio classificada.

1tura Municipal de Santa Rita do Sapucai
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Art. 31. O Municipio de Santa Rita do Sapucai, através da Controladoria
Interna, publicara, mensalmente, no Portal da Transparéncia:
I. rol de documentos, dados e informagdes que tenham sido
desclassificados nos tltimos 12 (doze) meses;
II. rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura.

Paragrafo unico. A Controladoria Interna devera publicar mensalmente
Declaragido que ndo existem documentos classificados ou desclassificados em cada grau de sigilo. nos
altimos 12 (doze) meses, quando ndo houver documentos classificados ou desclassificados em cada
grau de sigilo.

DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 32. Sdo passiveis de classificagdo em grau de sigilo reservado as
informagdes consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgagio
ou acesso irrestrito possam:

I.  prejudicar ou por em risco a condugdo de negociagdes ou as relagoes
institucionais do Municipio:
I.  prejudicar ou por em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso
por outras secretarias Municipais:

III.  por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagio;

IV.  prejudicar ou causar risco a projetos e plano em desenvolvimento.
assim como a sistemas, bens, instalagdes ou dreas de interesse
estratégico municipal. observado o disposto no artigo 27 deste Decreto:

V. por em risco a seguranga de instituigdes ou de autoridades municipais e
seus familiares:

VL. comprometer atividades de inteligéncia, de investigacio ou de
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com prevengdo ou repressio
de infragdes.

Art. 33. Os documentos, dados e informagdes sigilosas em poder das
Secretarias Municipais, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade & seguranca da
sociedade ou do Municipio, poderdo ser classificados nos seguintes graus e prazos:

I.  Ultrasecreto: até 25 (vinte e cinco) anos:
II.  Secreto: até 15 (quinze) anos: e
III.  Reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 1°. Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a
seguranga do Prefeito Municipal e do Vice-Prefeito Municipal e respectivos conjuges e filhos (as)

itura Municipal de Santa Rita do Sapucai
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serdo classificados como sigiloso reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio
ou do ultimo mandato, em caso de reelei¢do.

§ 2°. Alternadamente aos prazos previstos no caput, podera ser estabelecido
como termo final da restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra
antes do transcurso do prazo maximo de classificacio.

§ 3°. Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina
o seu tempo final, o documento, dado e informagdo tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

Art. 34. Para classifica¢do do documento, dado ou informagao em determinado
grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico, e utilizado o critério menos restritivo possivel.
considerados:

I.  agravidade do risco ou dano a seguran¢a da sociedade e do Municipio:

II. o prazo maximo da restrigdo de acesso ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 35. As informagdes sobre condutas que impliquem violag¢@o dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades pablicas ndo poderio ser objeto de
classifica¢do de grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES PESSOAIS

Art. 36. O tratamento de documentos, dados e informagdes classificadas como
pessoal deve ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada. honra e imagem
das pessoas. bem como a liberdade e garantias individuais.

Art. 37. Os documentos, dados e informagdes pessoais terdo seu acesso
restrito, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar
da sua data de produgdo, a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem.
nos termos do artigo 31 da Lei federal n® 12.527/11.

§ 1°. As informagdes de que trata o capur deste artigo poderdo ser divulgadas
ou acessadas por terceiros diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§ 2°. Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 38. O consentimento previsto no § 1° do art. 37 deste Decreto nido sera
exigido quando as informagdes forem necessarias:

Municipal de Santa Rita do Sapucai
; Centro | CEP: 37536-874 | Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil
Telefone: +55 (35) 3473.32600
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I.  a prevengdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo unica e exclusivamente para
tratamento médico:

II.  arealizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral. previstos em lei, sendo vedada a identifica¢do da
pessoas a que as informagoes se referirem:

III.  ao cumprimento de Ordem Judicial;
IV.  adefesa de direitos humanos;

V. aprotecdo do interesse publico e geral preponderantes.

Art. 39. A restri¢do de acesso aos documentos, dados e informagdes relativas a
vida privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo
de apuracdo de irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem com em agdes
voltadas para a recuperagdo de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 40. Os documentos, dados e informagdes identificadas como Pessoal
poderdo se fornecidos ao titular ou representante legal mediante identificagdo, inclusive por meio
eletrobnico com mecanismos de autenticagdo.

DA REAVALIACAO E DESCLASSIFICACAO DO ACESSO DE RESTRICAO

Art. 41. A classificacdo do acesso de restri¢do dos documentos. dos dados e
das informagdes podera ser reavaliada pela autoridade classificadora, mediante provocagdo, ou de
oficio, para desclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no caput deste art., além do
disposto no art. 32 deste Decreto, devera ser observado:

I. o prazo maximo de restri¢do de acesso a informagdo. previsto no art. 33
deste Decreto;

II.  apermanéncia das razdes da classificagdo:

III.  a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacio ou acesso
irrestrito da informacao.

Art. 42. A autoridade -classificadora poderd. também. incluir novos
documentos na relagdo de documentos. dados e informagdes classificadas com acesso de restri¢ao
sigiloso., conforme art. 33 este Decreto.

Art. 43. Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo do documento, do dado e da
informag@o, o novo prazo de restrigdo mantera como termo inicial a data da sua produgio.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai
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Art. 44. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo
podera ser apresentado independente de existir prévio pedido de acesso informagao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o capur sera enderegado a autoridade
classificadora do documento, dado ou informagao, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 45. A lista de documentos, dados e informagdes classificadas como
sigiloso no art. 32 deste Decreto devera ser reavaliada pelo menos a cada 02 (dois) anos, a contar da
sua vigeéncia.

Art. 46. A decisdo da desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de
sigilo devera constar das capas dos processos, se houver, ¢ de campo apropriado no Termo de
Classificagdo de Informagdo — TCI (Anexo I deste Decreto).

DA PROTECAO E DO CONTROLE DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES
CLASSIFICADAS COMO SIGILOSAS

Art. 47. E dever da Administragio Publica Municipal controlar o acesso e a
divulga¢do de documentos, dados e informagdes classificadas com SIGILOSAS. sob a custodia de
suas Secretarias Municipais, assegurando a sua protegdo contra perda. altera¢do indevida. acesso.
transmissio e divulgagdo ndo autorizada.

Art. 48. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de documentos, dados e
informagdes classificadas com SIGILOSAS ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade
conhece-la e que sejam devidamente credenciadas na forma deste Decreto. sem prejuizo das
atribuigdes dos agentes publicos autorizados por Lei.

Art. 49. O acesso dos documentos, dados e informagdes classificadas com
SIGILOSAS ou identificadas como PESSOAL, cria a obrigagdo para aquele que as obteve, em razido
de sua fungdo. de resguardar restricio de acesso, inclusive apos o desligamento do vinculo que
mantenha com a Administra¢do Ptblica Municipal.

DA PRESERVACAO E ELIMINACAO

Art. 50. Aplicam-se aos documentos, dados e informagdes classificadas com
SIGILOSAS os prazos de guarda estabelecidos em regulamentacdo propria.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. S1. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidades aos
agentes publicos:

efeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai
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I.  recusar-se a fornecer informagdes requeridas nos termos deste Decreto.
retardar  deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente e forma incorreta, incompleta ou imprecisa:

II.  utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parcialmente, informagdes que se encontre sob sua
guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razio
do exercicio das atribuigdes do cargo. emprego ou fungdo publica:

II.  agir com dolo ou ma -fé na analise dos pedidos de acesso 4 informagio:

IV.  divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido aos
documentos, dados e informagdes classificados conforme art. 27 e 28
deste Decreto:

V. impor sigilo a documentos, dados ou informagdes para obter proveito
pessoal ou de terceiros, ou para fins de ocultagio de ato ilegal
cometido por si ou terceiros:

VI.  ocultar revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou
informag@o classificada como sigilosa para beneficiar a si ou a outros.
ou em prejuizos de terceiros.

Paragrafo dnico. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo apuradas e punidas na forma da legislaga@o
em vigor.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. Todas as Secretarias Municipais e os 6rgdos da Administragdo Publica
do Municipio de Santa Rita do Sapucai deverdo adequar suas politicas de gestdo de documentos, de
dados e de informagdes, promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento.
tramite e arquivamento de documentos e informacdes.

Art. 53. As autoridades do Poder Executivo Municipal adotario as
providencias necessdrias para que o pessoal a elas subordinado conheca as normas e observe as
medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de documentos. dados e informagdes
classificadas como Acesso Restrito, conforme art. 27 deste Decreto.

Paragrafo dnico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdo de
qualquer vinculo com o Poder Publico Municipal, executar atividades de tratamento de informagdes
classificadas, adotara as providencias necessarias para que seus empregados. prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informagoes.

Art. 54. A Controladoria Interna devera manter em meio fisico. junto a sua
Divisao de Arquivo, as informagdes previstas no art. 30 deste Decreto. para consulta publica, bem
como extrato com o rol de documentos. dados e informacdes classificadas. acompanhadas da data. do
grau de sigilo e d{)}fundamentos da classificacio.

efeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai
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Art. 55. O Municipio de Santa Rita do Sapucai, através da Controladoria
Interna, publicara, anualmente, no Portal da Transparéncia, o Relatorio Estatistico contendo a
quantidade de pedidos de informagdes recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes
genéricas sobre os solicitantes. através do Servigo de Informagio ao Cidadio — SIC.

Art. 56. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Registre-se e publique-se.

Santa Rita do Sapucai, 18 de junho de 2026.
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ANEXO I - TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO (TCI)

SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO
Termo de Classifica¢do de Informagio (TCI) n

Secretaria Municipal:

Categoria da Restrigdo de Acesso (art. 27 do Decreto): ( ) Sigiloso ( ) Pessoal
Grau do Sigilo (art. 33 do Decreto): ( ) Ultrasecreto ( ) Secreto ( ) Reservado
Data da produgdo do Documento: Data Classificagdo do Documento:

Nome do Documento:
Descrigdo do Documento:

Fundamento Legal da Classificagdo:

Razdes da Classificagao/Reclassificagdo/Desclassifica¢io/Reducdo de Prazo:

A Informacdo pode ser fornecida de forma parcial: ( ) Sim ( ) Nao

Se Puder ser fornecida parcialmente, indicar que parte da informagao esta disponivel:

Prazo da Restri¢do de Acesso (art. 33 e 37 do Decreto):
( X ) 5 (cinco) anos () 15 (quinze) anos () 25 (vinte cinco) anos () 100 (cem) anos

Autoridade Classificadora: Nome:
Cargo:

Matricula

Assinatura:

Desclassificagio: Nome:
Data: Cargo:
Matricula
Assinatura:

Observagdes/Fundamentagio Legal:

Reclassificacio: Nome:
Data: Cargo:
Matricula

Assinatura:

Observagdes/Fundamentacio Legal:

Redugdo de Prazo: Nome:
Data: Cargo:
Matricula

Assinatura:

Observagdes/Fundamentagdo Legal:
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