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1 APRESENTACAO

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Santa Rita do Sapucai foi criado, nos
termos do Art. 31 da Constituicdo Federal da Republica, em 27 de maio de 2010, através da
Lei Municipal n° 4.413/2010, de 27 de maio de 2010, que “Dispoe sobre a cria¢do do
Sistema de Controle Interno no Municipio de Santa Rita do Sapucai, nos termos do Art. 31 da

Constitui¢do Federal da Republica”.

Ainda, conforme o Art. 2° da referida Lei, o Sistema de Controle Interno do Municipio, com
atuacdo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, tem as seguintes
atribuicoes:

I. orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentéria,
financeira, patrimonial e operacional dos 6rgaos da administracao direta e indireta, com vistas
a aplicagao regular e a utilizacao racional dos recursos e bens publicos;

II. avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a
execucao dos programas de governo e dos or¢amentos do Municipio;

III. comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos, fundos e entidades da
Administragdo Municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos repassados para
entidades de direito privado;

IV. exercer o controle das operagdes de créditos, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

V. subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos, or¢camentos e
programacdo financeira, com informagdes e avaliacdes relativas a gestdo dos orgdos da
Administragdo Municipal;

VI. wverificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacao,
utilizacao ou guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por agao ou omissao, der
causa a perda, subtragdo ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
responsabilidade do Municipio;

VII. tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, ao final de sua
gestdo, quando nao prestados voluntariamente;
VIII. emitir relatorios periddicos e por ocasido do encerramento do

exercicio, sobre as contas e balango geral do Municipio, e nos casos de inspecdes, verificagao
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e tomadas de contas;

IX. zelar pela organizagdo e manutencdo atualizada dos cadastros dos
responsaveis por dinheiros, valores e bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado,
controle de patrimonio, controle de abastecimento, de manutencdo de veiculos, obras,
convénios, controle de atendimento a assisténcia social, assim como dos 6rgaos e entidades
sujeitos a auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado;

X. acompanhar e exercer controle, visando o alcance do cumprimento das
metas fiscais de resultados primario e nominal;

XI. controlar os limites para a inscri¢do de despesas em restos a pagar;

XII. supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos arts. 22 e 23
da LC n° 101/2000;
XIII. efetuar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienagdo
de ativos, tendo em vista as restri¢des da LC n°® 101/2000;
XIV. efetuar o controle sobre os valores e limites da divida fundada;

XV. apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

Atualmente, a Controladoria Interna ¢ composta pelos membros descritos abaixo.

NOME CARGO

Rodrigo Braz de Faria Controlador Interno

Paula Eduarda dos Santos Costa Chefe da Tesouraria

Felipe Pires Cassemiro Gestor de Parcerias

Fernanda de Lima Fernandes Estagiaria

Diante dos fatos, fica evidente que, a Controladoria Interna tem como fun¢do acompanhar as
acoes realizadas pela Administracdo Municipal, velando pela eficiéncia e legalidade dos atos
praticados, primando pela utilizagdo racional dos recursos e pelo zelo ao patrimonio publico.
Essa importante missdo deve ser exercida por meio de acdes coordenadas e planejadas, com a
normatiza¢ao ¢ implantacdo de rotinas, objetivando nao so a fiscalizacdo, mas, indo além,
com o intuito de orientar a execucao dos trabalhos e apresentar solugdes as eventuais falhas

cometidas.
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2 INTRODUCAO

A Controladoria Interna do Municipio de Santa Rita do Sapucai apresenta o Plano Operativo
Anual do Controle Interno para o exercicio de 2026, visando instruir um cronograma prévio,
estabelecendo prioridades, além de realizar apuragdes para constatar se 0s processos €
sistemas administrativos e operacionais estdo sendo regulados em conformidade com os

principios e normas legais.

Nesse sentido, as atividades previstas neste plano propiciam agdes preventivas e de
fiscalizacdo nas Secretarias Municipais, com a finalidade de assegurar a legalidade,
legitimidade, economicidade, eficdcia, eficiéncia, publicidade e transparéncia na

administragdao dos recursos publicos e no cumprimento da legislagao vigente.

Ademais, a Auditoria do Controle Interno tem como propdsito o planejamento e execugao das
atividades contébeis, financeiras, operacionais, orcamentarias € patrimoniais, bem como o
acompanhamento dos demais 6rgaos da Administragdo Publica quanto a regularidade dos seus

procedimentos.

Cumpre salientar que as agdes previstas nesse plano operativo levam em consideragdo os
aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade e riscos, bem como outros

apontamentos e sugestdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG).

No mais, em decorréncias do numero de Secretdrias a serem fiscalizadas pela Controladoria
Interna, a execu¢do das atividades pode suceder de modo preventivo, durante ou apos
transcorrido o ato, mesma forma que as inspe¢des podem se dar integralmente ou por

amostragem, estando a critério do Controlador Interno.
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3 FUNDAMENTACAO LEGAL

O Plano Operativo Anual da Controladoria Interna do Municipio de Santa Rita do Sapucai

para o exercicio de 2026 foi organizado para atender as seguintes legislagdes:
I. art. 31, 70 e 74 da Constitui¢ao Federal de 1988;
II. art. 75 a 80 da Lei Federal n® 4320/1964;
III.  art. 54 a 59 da Lei n° 101/2000;

IV. Lei Municipal n° 4.413/2010, de 27 de maio de 2010, que “Dispoe
sobre a criagdo do Sistema de Controle Interno no Municipio de
Santa Rita do Sapucai, nos termos do Art. 31 da Constitui¢do

Federal da Republica”;
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4 AUDITORIA INTERNA

O Plano Operativo Anual da Controladoria Interna do Municipio de Santa Rita do Sapucai
tem como finalidade a realizacdo de auditorias preventivas, detectivas e corretivas nos

diversos processos e agdes das Secretdrias Municipais, no Exercicio de 2026.

4.1 CONCEITO

A Auditoria Interna consiste na analise e verificagdo sistematica, independente e objetiva de
determinado processo, baseada em normas técnicas e profissionais, no ambito da organizagao,
no qual se confronta uma condi¢cdo com determinado critério com a finalidade de emitir uma
conclusao e apontamentos baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade,

eficiéncia e eficacia.

A Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TI 01 — do Conselho Federal de

Contabilidade, estabelece que,

A Auditoria Interna compreende os exames, analises, avaliagdes, levantamentos e
comprovagdes, adequagdo, metodologicamente estruturados para a avaliacdo da
integridade, eficacia, eficiéncia e economicidade dos processos, dos sistemas de
informagdes e de controles internos integrados ao ambiente, e de gerenciamento de
riscos, com vistas a assistir & administracdo da entidade no cumprimento de seus
objetivos.

A atividade da Auditoria Interna estd estruturada em procedimento, com enfoque
técnico, objetivo, sistematico e disciplinado, e tem por finalidade agregar valor ao
resultado da organizagdo, apresentando subsidios para o aperfeicoamento dos
processos, da gestdo e dos controles internos, por meio da recomendagdo de
solugdes para as ndo-conformidades apontadas nos relatérios.

4.2 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO NA ADMINISTRACAO PUBLICA

Conforme mencionado anteriormente, o Sistema de Controle Interno do Municipio de
Santa Rita do Sapucai foi criado, nos termos do Art. 31 da Constituicdo Federal da
Republica, em 27 de maio de 2010, através da Lei Municipal n° 4.413/2010, de 27 de maio
de 2010, que “dispoe sobre a criagdo do Sistema de Controle Interno no Municipio de Santa

Rita do Sapucai, nos termos do Art. 31 da Constitui¢do Federal da Republica”.
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4.3 FINALIDADE DA AUDITORIA DA CONTROLADORIA INTERNA

A Auditoria Interna da Controladoria Interna tem como objetivo aferir o cumprimento das
metas da Administragdo Publica, bem como andamento dos procedimentos administrativos e
operacionais, fundamentadas nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e eficacia. Como exemplo, a recomendagdo de praticas corretivas para os eventuais
erros e inconsisténcias, assim, esclarecendo aos auditados sobre a importancia de respeitar as

legislagdes vigentes.

Isto posto, compreende-se a Auditoria Interna como elemento de controle, que tem como
proposito controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo exercidos no ambito do Poder
Executivo, tal como auxiliar o Controle Externo em sua missao institucional, propiciando a
regularidade da gestdo contabil, financeira, patrimonial do Municipio de Santa Rita do

Sapucai.

4.4 DOS OBJETIVOS E DOS BENEFICIOS

Diante dos fatos, sdo objetivos da Auditoria Interna da Controladoria Interna do Municipio de

Santa Rita do Sapucai:
I.  Averiguar e acompanhar a integridade dos atos administrativos;
II. Assegurar a regularidade e seguranca dos atos de gestdo;

III. Acompanhar a aplicagdo das normas internas, da legislagdo vigente

e das diretrizes delineadas pela Prefeitura Municipal;

IV. Avaliar a eficiéncia, eficdcia e a economia na aplicagdo e utilizacao

dos recursos publicos;

V. Certificar-se do cumprimento das orientacdes emitidas pelo

Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

VI. Apresentar sugestdes para a melhoria dos procedimentos, podendo
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VIIL

este ser realizado de modo prévio, concomitante ou posterior dos

atos;

Ampliar a transparéncia da gestdo e esclarecer aos auditados sobre
a importancia de respeitar os procedimentos impostos pelas normas

vigentes.

Assim dentre os beneficios do Plano Operativo Anual, do exercicio de 2026, destacam-se:

I.

I1.

I11.

Orientar as normas para as auditorias internas, especificando os

procedimentos e metodologias de trabalho a serem observados.

Propiciar a avaliagdo do cumprimento de procedimentos
administrativos e de normas e rotinas normativas ja implementadas
na Administragdo Municipal, baseadas nos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem
como, recomendar e sugerir acdes corretivas para os problemas
detectados, cientificando aos auditados da importancia em

submeterem-se as normas vigentes.

Constituir um elemento de controle que possa inspecionar orientar
e avaliar os atos de gestdo praticados no dmbito municipal e apoiar
o controle externo em sua missdo institucional assegurando desta
forma a regularidade da gestdo contabil, or¢camentaria, operacional,
financeira, patrimonial e de pessoal do Municipio de Santa Rita do

Sapucai.

4.5 FASES DA AUDITORIA INTERNA

As fases da Auditoria Interna sdo:

I. Planejamento da Auditdria (preparacdo prévia);
II. Auditéria in loco, com analises de documentagdo e coletas de
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dados;
III. Relatorio de Auditéria e Apontamento/recomendacdes;
IV. Acompanhamento/Recomendagdes;

V. Monitoramento.
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5 METODOLOGIA DE TRABALHO

Serao seguidos os critérios e objetivos definidos nas normas legais vigentes, de modo a medir
e avaliar a eficiéncia, bem como a eficicia dos procedimentos de Controle Interno adotados
pelas diversas Secretdrias Municipais da estrutura organizacional do Municipio de Santa Rita
do Sapucai, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas mediante
metodologia e programagdo propria, expedindo relatorios com recomendacgdes para o

aprimoramento dos controles.
Para a realizacdo do Plano Operativo Anual foram considerados:

v As normas do TCE-MG, CGU, TCU, outros 6rgdos de controle e

as legislacdes em vigor;
v' A capacidade técnica e operacional da Controladoria Interna;
v Constituigdo de equipe de trabalho, quando necessario;

v" Defini¢do dos instrumentos utilizados (programas de auditoria,

roteiros, check-lists, etc);
v Conhecimento da Secretaria Municipal auditavel,

v Planejamento  pautado na relevincia, materialidade ¢

vulnerabilidade de itens prioritarios para exame de auditoria;

v' Acompanhamento, observagdes e pareceres emitidos pela

Controladoria Interna no transcorrer do exercicio anterior;
v Fragilidade ou auséncias de controles observados;

v Necessidades da gestdo das Secretarias Municipais a serem

auditadas;
v" Disponibilidade de tempo;

v" Monitoramento.
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5.1 AMOSTRAGEM

A apuragdo de amostras dos procedimentos descritos no Plano Operativo Anual da
Controladoria Interna, que sdo objetos de interesse de fiscalizacdo, analise, auditoria, controle

e acompanhamento, levardo em considerag@o os seguintes critérios:

I. Materialidade: retrata o montante de recursos orgamentarios ou
financeiros/materiais designados, bem como o volume de bens e
valores efetivamente administrados em um especifico ponto de
controle (unidade administrativa, sistema, contrato, atividade,

processo, procedimento ou a¢ao);

II. Relevancia: denota a importancia ou papel desempenhado por uma
questdo, situacdo unidade administrativa no que se refere a
atividade desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo e/ou

procedimento executado por Secretarias Municipais.

III. Criticidade: representa as  situagdes efetivamente ou
potencialmente criticas a serem controladas, identificadas em uma
unidade or¢camentaria (Secretaria Municipal) objeto de fiscalizagdo.
Portanto, trata-se da composicdo dos elementos referenciais de
vulnerabilidade, das fraquezas e dos pontos de controle com riscos

operacionais latentes.

IV. Risco: possibilidade de algo ocorrer e ter impacto nas metas de
procedimentos, processos € acdes do executivo, sendo mensurado

em termos de consequéncias e probabilidades.

Frisa-se que a quantidade de amostras sera definida de acordo com o caso e o tipo de
documentos ou trabalho a ser realizado, bem como a amostragem averiguada dependera da

limitagdo da Controladoria Interna do Municipio de Santa Rita do Sapucai.
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5.2 DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS AUDITAVEIS

A Estrutura Organizacional do Municipio de Santa Rita do Sapucai foi estabelecida no art. 3°
(transcrito abaixo) da Lei Complementar Municipal n° 116, de 08 de janeiro de 2021, que
“institui a Estrutura Organizacional do Municipio de Santa Rita do Sapucai e da outras

providéncias”.

Artigo 3° - A Estrutura Organizacional do Municipio de Santa Rita do Sapucai compde-se
dos seguintes Orgaos:

I. Orgios de Assessoramento
1. Secretaria Municipal de Governo
1.1. Ouvidoria Municipal
1.2. Divisdo de Assessoria de Imprensa ¢ Comunicagio
1.3. Assessoria de Planejamento e Desenvolvimento Municipal
1.3.1. Divisdo de Planejamento Urbano
1.3.1.1. Setor de Fiscalizacdo e Alvara
1.3.2. Divisdo de Engenharia, Projetos e Obras Especiais
2. Procuradoria Geral do Municipio
2.1. Divisdo de PROCON
3. Controladoria Interna
IL Orgios de Atividade Meio
1. Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos e Finangas
1.1. Assessoria Adjunta de Gestdo de Recursos Humanos ¢ Materiais
1.1. Assessoria Adjunta de Gestdo de Recursos Humanos ¢ Materiais
1.2. Divisao de Compras
1.3. Divisdo de Licitagdo
1.4. Divisdo de Pagamentos e Beneficios
1.6. Setor de Suporte de Tecnologia da Informagao (TI)
1.5. Coordenadoria de Apoio da Administracdo
1.5.1. Setor de Patriménio
1.5.2. Setor de Almoxarifado
1.5.3. Setor de Arquivos.
III. Orgios de Atividade Fim
1. Secretaria Municipal de Educacgio
1.1. Assessoria Adjunta de Educagdo
1.2. Divisdo de Programas ¢ Projetos Pedagogicos
1.2.1. Centro de Educag@o e Orientagdo Psicopedagogica (CEOP)
1.3. Chefe de Secretaria Escolar
1.4. Setor de Merenda Escolar
1.5. Setor de Transporte Escolar
1.6. Divisao de Escolas Rurais e Centros Municipais de Educagdo Infantil - CMEI’s
1.6.1.1. Centro Municipal de Educagdo Infantil “Prefeito Jefferson Gongalves
Mendes — Jeffinho”
1.6.1.2. Centro Municipal de Educacédo Infantil Anchieta
1.6.1.3. Centro Municipal de Educagdo Infantil “Maria da Concei¢do Rennd
Moreira”
1.6.1.4. Centro Municipal de Educagdo Infantil “Dona Therezinha Cardoso
Capistrano”
1.6.1.5. Centro Municipal de Educagdo Infantil “Maria Terezinha Barude”
1.6.1.6. Creche Municipal Gente Miuda
1.6.1.7. Creche Municipal “Hespanha del Castillo”
1.6.1.8. Centro Municipal de Educagdo Infantil (CMEI) “Cassirene Aparecida
Magalhdes Santos Pereira”
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1.6.2. Escolas Rurais
1.6.2.1. Escola Municipal “Francisco Falcao”
1.6.2.2. Escola Municipal “Mariquinha Capistrano”
1.6.2.3. Escola Municipal “Francisco Silvério Filho”
1.6.2.4. Escola Municipal “Rodolfina Zordan”
1.7. Escola Municipal “Dr. José Ribeiro de Carvalho”
1.8. Escola Parque Municipal II “Prof. Navantino Dionisio Barbosa Filho”
1.9. Escola Municipal “Valéria Junqueira Paduan”
1.10. Escola Municipal “Cel. Joaquim Inacio”
1.11. Escola Municipal “Vicente Ribeiro do Valle”
1.12. Escola Parque Municipal “Mariléa Freitas Moreira Pinto”
1.13. Centro de Ensino Supletivo (CESU) “Joaquim Domingos Sim&es”
2. Secretaria Municipal de Saude
2.1. Assessoria Adjunta de Saude
2.1.1. Setor de Gestao Administrativa de Satude
2.1.2. Setor de Sistemas Tecnoldogicos de Saude
2.1.3.Setor de Compras de Saude Publica
2.1.4.Setor de Frotas
2.2. Divisdo do Bloco de Assisténcia Farmacéutica
2.2.1. Farméacia Central e Unidade de Dispersacdo de Medicamento
2.2.2. Rede Farmacia de Minas Santa Felicidade
2.2.3. Rede Farmacia de Minas Ozo6rio Machado
2.3. Divisdo do Bloco de Média e Alta Complexidade, Ambulatorial e Hospitalar
2.3.1. Divisdo de Urgéncia e Emergéncia
2.3.2. Centro de Saude
2.3.3. Unidade Materno Infantil
2.3.4. Servigos de Ateng¢ao Domiciliar — SAD
2.3.5. Laboratorio
2.3.6. Centro de Atendimento Psicosocial — CAPS
2.3.7. Centro de Testagem e Aconselhamento - CTA
2.4. Divisdo do Bloco de Atengdo Primaria de Satde
2.4.1. Estratégia da Saude da Familiar - ESF
2.4.1.1. PSF 01
2.4.1.2. PSF 02
2.4.1.3. PSF 03
2.4.1.4. PSF 04
2.4.1.5. PSF 05
2.4.1.6. PSF 06
2.4.1.7. PSF 07
2.4.1.8. PSF 08
2.4.1.9. PSF 09
2.4.1.10. PSF 10
24.1.11.PSF 11
2.4.1.12.PSF 12
2.4.2. Coordenadoria do Programa de Saude Bucal
2.4.3. Politica Nacional de Atengdo Integrada a Saude das Pessoas Privadas
de Liberdades no Sistema Prisional
2.4.4. Praticas Integrativas e Complementares em Saude - PICS
2.5. Divisdo do Bloco de Vigilancia em Satude
2.5.1. Setor de Vigilancia Sanitaria
2.5.2. Unidade Municipal de Vigilancia de Zoonoses (UMVZ)
2.5.3. Setor de Satude do Trabalhador.
2.5.4. Setor de Vigilancia Epidemiolédgica
2.5.5. Setor de Vigilancia Ambiental
2.5.5. Setor de Bem-Estar Animal
2.6. Divisdo de Imunizagao
2.7. Divisdo de Regulagdo, Auditoria, Controle e Avaliagao
2.7.1. Setor de Controle, Avalia¢do e Auditoria
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2.7.2. Ouvidoria
2.7.3. Junta Reguladora
2.7.4. Setor de Regulagdo
2.7.5. Setor de Transporte de Satde e Tratamento Fora do Domicilio - TFD
3. Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos
3.1. Assessoria Adjunta de Obras e Servigos Urbanos
3.2. Divisao de Planejamento Urbano
3.2.1. Setor de Fiscalizagdo e Alvara
3.3. Divisdo de Engenharia, Projetos e Obras Especiais
3.4. Divisao de Servigos Urbanos
3.5. Divisdo de Servicos Gerais ¢ Rede de Iluminagdo Publica
3.5.1. Cemitério Municipal
3.6. Divisdo de Manuten¢ao de Prédios Publicos
3.7. Divisdo de Vias Urbanas
3.8. Departamento da Gestdo Administrativa de Obras
3.9. Departamento de Mecanica e Manutengao.
3.10. Divisdo de Limpeza Publica e Manutengdo de Parques e Jardins
3.10.1. Setor de Limpeza Publica
4. Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Abastecimento e Meio
Ambiente
4.1. Setor da Gestao Administrativa de Agricultura
4.2. Assessoria Adjunta de Agricultura, Pecudria, Abastecimento e Meio
Ambiente
4.3. Servigo de Inspecdo Sanitaria — SIM
4.4. Divisdo de Infra Estruturas Rurais
4.5. Divisdo de Agricultura e Pecudria
4.5.1. Programa Municipal de Agricultura Familiar (Feiras)
4.5.2. Setor de Mercado
4.6. Divisdo de Meio Ambiente ¢ Desenvolvimento Sustentavel
4.6.1. Unidade de Conservacao Municipal.
5. Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Desenvolvimento Econémico
5.1. Divisao de Empreendimentos e Inovacao
5.2. Divisao de Company Hunter
5.3. Divisao da Casa do Empreendedor
6. Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
6.1. Divisao de Apoio ao Esporte
6.2. Departamento de Esporte e Lazer
6.2.1. Escola Municipal de Esportes
6.2.2. Setor de Esportes Municipais
6.3. Setor de Turismo
6.4. Setor de Cultura
6.4.1. Museu Municipal
6.4.2. Escola de Musica
6.4.3. Biblioteca Municipal
7. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
7.1. Divisdo de Assisténcia Social
7.1.1. Proteg¢do Social Basica
7.1.1.1. Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS
7.1.1.1.1. Centro de Atendimento Socioinfantil - CASI
7.1.2. Protegao Social Especial
7.1.2.1. Média Complexidade
7.1.2.1.1. Centro de Referéncia Especializada em
Assisténcia Social - CREAS
7.2. Divisao de Habitagao ¢ Interesse Social
7.3. Setor de Gestao do SUAS
7.3.1. Vigilancia Socioassistencial
7.3.2. Programas, Servicos e Beneficios Eventuais
7.3.3. Beneficios continuados ¢ Bolsa Familia
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8. Secretaria Municipal de Seguranca Publica, Transporte,
Rodoviario e Mobilidade Urbana
8.1. Junta Administrativa de Recursos e Infra¢cdes — JARI
8.2. Setor de Fiscalizagdo, Trafego ¢ Administragido
8.3. Divisdo de Transporte, Transito e Rodoviario
8.3.1. Setor de Engenharia e Sinalizagdo
8.3.2. Setor de Educagdo de Transito
8.3.3. Setor de Controle e Analise de Estatistica de Transito
8.4. Divisao de Seguranga Publica e Fiscalizagdo de Transito
8.4.1. Guarda Municipal Civil
8.4.2. Setor de Vigilantes Municipais.
9. Secretaria Municipal de Financas
9.1. Divisao de Contabilidade
9.2. Departamento de Tesouraria
9.3. Departamento de Controle do VAF
9.4. Departamento de Tributos
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6 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Importante ressaltar que, as atividades previstas no Cronograma de Atividades da
Controladoria Interna devem iniciar em 02 de janeiro de 2026 e transcorrerdo até o final do

exercicio financeiro de 2026.

O Cronograma de Atividades da Controladoria Interna do Municipio de Santa Rita do Sapucai

foi elaborado com as seguintes fases:
I. Acompanhamento ou Monitoramento;
II. Auditoria Interna;
III.  Atividades de Apoio; e

IV. Emissao de Relatérios ¢ Elaboracdo de Instrumentos de

Planejamentos.

6.1 DO ACOMPANHAMENTO OU MONITORAMENTO

Nesta Secdo faz-se um planejamento para acompanhar € monitorar a evolugdo das praticas
adotadas na Administracdo Publica com relagdo ao planejamento e¢ acompanhamento da
execucdo or¢amentaria, onde a postura do Sistema de Controle Interno ¢ de atuar de forma
integrada, visando o cumprimento dos programas e metas do governo, atendendo desta forma
toda a legislagdo que rege a matéria, acompanhando de forma prévia, concomitante e
subsequente as acdes desenvolvidas, visando a protecdo dos ativos, a obtencdo de
informagdes adequadas, a promocao da eficiéncia operacional, a estimulacdo da obediéncia e
do respeito as politicas da administragdo, zelando também pela gestdo otimizada dos

processos desta administragao.
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1. Acompanhamento ou Monitoramento

Descri¢ao

Verificar os gastos com pessoal para fins de

Jul

Ago Out

Nov

Dez

Observacoes

Apbés o encerramento de cada

1.1.1. . o . .
cumprimento dos limites maximos quadrimestre
112 Verificar o montante da divida consolidada para Apbs o encerramento de cada
7" | fins de cumprimento dos limites maximos quadrimestre
Avaliar o cumprimento e a execugdo dos
1.1.3. | programas, objetivos e metas previstos nos
instrumentos de planejamento
Verificar se houve repasse correto e tempestivo Dias 10, 20 e 30 de cada més
1.1.4. | dos recursos arrecadados no periodo para a
Conta da Saude e da Educacdo
Verificar se houve a tempestiva publicagdo do Até o dia 30 de janeiro
115 d§sd0brqmento das receitas preyistas em metas
7" | bimestrais de arrecadagdo relativas ao exercicio
em vigente
Verificar se foi estabelecida programagao 30 dias apos a publicagdo da LOA
1.1.6. | financeira e cronograma de execu¢do mensal de
desembolso
Avaliar o cumprimento do percentual minimo Até 30 dias ap6s o encerramento de
1.1.7. | constitucional de aplicagdo nas ag¢des e servigos cada bimestre
publicos de satude (15%)
Avaliar o cumprimento do percentual minimo Até 30 dias ap6s o encerramento de
1.1.8. | constitucional de aplicagdo na manutengdo e cada bimestre
desenvolvimento do ensino (25%)
Avaliar o cumprimento do percentual minimo Até 30 dias ap6s o encerramento de
1.1.9 constitucional de aplicagdo na remuneragdo do cada bimestre
7" | magistério da educagdo basica — Recursos do
FUNDEB (70%)
Avaliar o cumprimento do percentual minimo Até 30 dias ap6s o encerramento de
1.1.10 | constitucional de aplicacdo dos recursos do cada bimestre
FUNDEB (90%)
Avaliar a correta autorizacdo e abertura dos 30 dias apds o encerramento de
créditos adicionais (especiais, suplementares e cada més.
1.1.11 | extraordinarios) e sua conformidade com a

CF/1988, Lei Federal n.° 4.320, de 1964 e
orientacdes do TCEMG
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Avaliar a inscri¢do, cancelamento e baixa dos

1.1.12
restos a pagar.
1113 Ayaliar a destipac;ﬁo dos recursos obtidos com a
B alienacdo de ativos
1115 Acompanhar o repasse tempestivo do duodécimo Até 0 20° dia de cada més
o a Camara Municipal
Descricio _Jan | Fev | Mar [ Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez Observagdes
Verificar a aplicagdo da Nova Lei de Licitacdes e Por amostragem, com previsdo
1.2.1. | Contratos NLLC, Lei n° 14 133/21. mensal de pelo menos 3 processos
de Licitagdo
Acompanhar a elaboragdo e publicacdo do Plano
1.2.2. | de Contratagdes Anuais — PCA para o exercicio
de 2027
Atualizar, se necessdrio, a regulamentacdo da Decreto Regulamentando a
1.2.3. | aplicacdo do art. 141 da Lei Federal n® 14.133, aplicagdo.
de 01/04/2021
Estabelecer o Cronograma de Pagamentos para o Publicagdio de  Portaria  para
1.2.4. | exercicio de 2027 estabelecer o Cronograma de
Pagamento
125 Avaliar o cumprimento da ordem cronolégica de
7" | pagamentos
Verificar a execugdo dos contratos, através de De acordo com o vencimento dos
1.2.6. | copias de empenhos a serem apensados no contratos.
referido Processo de Licitagdo
Acompanhar as alteragdes do Plano de
127, Contratagdes Anuais — PCA para o exercicio de

2026, verificando as justificativas apresentadas e
as suas publicacao.

1.3. Liquidacio de Despesas

Descri¢ao

Verificar a regularidade dos procedimentos de

1.3.1. | liquidagao das despesas, observando as fases da
despesa: empenho, liquidag@o e pagamento.
Além da verificagdo das fases da despesa,

1.3.2. | verificar os descontos dos Impostos previstos na

Legislag@o Federal e Municipal.
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Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez Observacoes

Sdo analisados todos os empenhos
de despesas, exceto os de despesas
com Pessoal.

Sdo analisados todos os empenhos
de despesas, exceto os de despesas
com Pessoal.
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Verificar os dados dos fornecedores, a

1.3.3. | classificagdo orgamentaria das despesas ¢ outras
informagdes que constem no empenho
GESTAO DE ALMOXARIFADO: Avaliar o
1.3.4. | controle do almoxarifado.

Descricao

Sdo analisados todos os empenhos
de despesas, exceto os de despesas
com Pessoal.

No ato da liquidacdo das Notas
Fiscais de  Mercadorias sdo
verificadas as entradas das mesmas.

Observacoes

Verificar se houve correto e tempestivo da

15° dia util do segundo més

1.4.1. | Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios imediatamente subsequente
Federais (DCTF) a Receita Federal
Verificar se houve envio correto e tempestivo ao 10 dias apés o encerramento de
1.4 INSS da relagdo dos alvaras concedidos para cada més
“7" | construgdo civil e documentos de “habite-se” via
SISOBRAPREF
143 Verificar o correto e tempestivo envio do arquivo 15 dias apos cada més encerrado
"7 | e-Social a Receita Federal do Brasil (RFB)
Verificar se houve envio da Declaragao do Até dia 28 de fevereiro
1.4.5. | Imposto sobre a Renda Retida na Fonte — DIRF
contendo informagdes do exercicio anterior
1.4.6 Verificar se houve envio da RAIS contendo . Até 31 de Mar¢o
""" | informagdes do exercicio anterior
Descricao Mar | Abr Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez Observacoes
1.5.1. | Verificar se houve envio ao TCEMG da lei que 30 dias apos a data de publicagdo.
concedeu reajuste aos servidores publicos Data Base: janeiro
municipal
1.5.2. | Verificar se houve envio ao TCEMG, por meio Até 60 dias antes da data de inicio
eletronico, informagdo acerca da realizacdo de das inscrigdes do concurso
concurso publico ou processo seletivo publico
para admissdo de pessoal, apds a publicagdo do
edital (caso houver)
1.5.3. | Avaliar o controle das fichas funcionais dos Por amostragem
servidores
1.5.4. | Avaliar as folhas de pagamento dos servidores Por amostragem

quanto as remuneragdes e deducdes

Descri¢ao

Jan | Fev | Mar | Abr

Jun | Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Observacoes
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1.6.1. | Verificar se houve envio correto e tempestivo Até 31 de Margo
dos Demonstrativos Aplicados ao Setor Publico
— DCASP do exercicio anterior
1.6.2. | Verificar se houve o envio correto e tempestivo Até 30 dias ap6s o encerramento de
do Relatorio Resumido de  Execugdo cada bimestre
Orgamentaria — RREO via SICONFI
1.6.3. | Verificar se houve envio correto e tempestivo do Até 30 dias ap6s o encerramento de
Relatorio de Gestdao Fiscal — RGF no Portal via cada Quadrimestre
SICONFI
1.6.4. | Verificar o envio tempestivo das contas Até 31 de marco
municipais PCA para o TCE-MG, referente ao
exercicio 2025
1.6.5. | Verificar se foi elaborada a Certiddo de Conforme Boletim SICOM n.°
Inventario relativo ao Almoxarifado, Patrimonio, 08/2019 do TCEMG, até o 5° dia
Agoes em Tesouraria, Passivo Circulante ¢ Nao Util do més de margo.
Circulante ¢ Atos Potenciais Ativos e Passivos,
referente ao exercicio 2025
1.6.6. | Verificar a emissdo do Parecer Circunstanciado Até 01 de margo.
da aplicagio dos Recursos do FUNDEB,
exercicio 2025, emitido pelo CACS-FUNDEB
Descrigio _Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun [ Jul | Ago [ Set | Out | Nov | Dez | Observacdes
1.7.1. | Verificar se foram publicados os resumos dos
instrumentos de contratos e seus aditivos no
Portal Transparéncia
Verificar se houve publicagdo correta e 60 dias apos cada més encerrado
172 tempestiva da relacdo dos Tributos e
7| Contribuicdes Arrecadados no Portal
Transparéncia
Verificar se houve publicagdo correta e 60 dias apos cada més encerrado
1.7.3. | tempestiva da Relacdo das Compras no Portal
Transparéncia
Verificar se houve publicagdo do Relatorio Até 30 dias apds o encerramento de
1.7.4. | Resumido de Execugdo Or¢amentaria — RREO cada bimestre
no Portal Transparéncia
175, Verificar se houve publicacdo do Relatdrio de Até 30 dias apds o encerramento de

Gestao Fiscal — RGF no Portal Transparéncia

cada quadrimestre
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Verificar se houve publicacdo das receitas e

Até 30 dias ap6s o encerramento de

1.7.6. | despesas com manutengdo ¢ desenvolvimento do cada bimestre
ensino (Anexo RREO) no Portal Transparéncia
Verificar se houve publicagdo dos gastos com Até 30 dias ap6s o encerramento de
1.7.7. | publicidade em local de facil acesso ao publico e cada bimestre
no site oficial do municipio
Verificar se houve divulgacdo nominal da folha 30 dias apd6s o encerramento de
salarial dos servidores efetivos, comissionados e cada més
1.7.8. .
contratados por tempo determinado no Portal
Transparéncia.
Verificar se houve publicacdo das informacdes 30 dias apds o encerramento de
1.7.9. | sobre as diarias e reembolsos de viagens no cada més
Portal Transparéncia
Verificar se houve publicagdo das informagdes 30 dias apos o encerramento de
1.7.10 | sobre as transferéncias voluntarias (convénios) cada més
no Portal Transparéncia
17.11 Veriﬁcar se ha publicagdo em tempo real das Diarigmente referente ao dia
o receitas e despesas anterior
Verificar se as contas anuais do municipio foram
1.7.12 | disponibilizadas para consulta e apreciag¢ao pelos
cidadaos e instituigdes da sociedade
Verificar se houve publicagdo da lei que 30 dias apos a data da lei. Data
1.7.13 | concedeu reajuste aos servidores publicos Base: Janeiro.
municipal no Portal Transparéncia
1714 Garantir a Publica¢do da or.dem cronologica de
o pagamentos — art. 141 da Lei Federal n® 14.133
17.15 Regulamentar a lei de acesso a informagéo Através de Decreto Municipal
17.16 Yeriﬁcar o cumprimento da lei de acesso a 30 dias apés o encerramento de
) informagao cada més
17.17 R§gulamentar a Lei Federal sobre o Governo Através de Decreto Municipal
o Digital
Divulgar todas as FEmendas Parlamentares
1.7.18 | recebidas pelo Municipio, conforme Lei

Municipal n° 5.707, de 12 de setembro de 2025
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1.7.19

Divulgar informagdes relativas a todos os
Eventos  publicos  custeados, total ou
parcialmente, com recursos publicos municipais,
conforme Lei Municipal n® 5.701, de 21 de
agosto de 2025

Descri¢ao

1.8.1.

Verificar se houve recolhimento sem multa e
sem juros das contribui¢des previdenciarias,
inclusive da retida sobre cessdo de mao-de-obra

1.8.2.

Verificar se houve recolhimento e pagamento do
PASEP

1.8.3.

Verificar se  houve recolhimento  das
contribuigdes previdencidrias, junto a Receita
Federal do Brasil (RFB) ou Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PGFN)

1.8.4.

Verificar se houve recolhimento de outras
contribui¢des e impostos, junto a Receita Federal
do Brasil (RFB) ou Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN)

1.8.5.

Verificar se houve pagamento de Precatorios,
junto ao Tribunal de Justica de Minas Gerais

Descri¢ao

1.9.1.

Verificar se houve envio correto e tempestivo
das informacdOes referentes a execugdo
orcamentaria ¢ financeira via SICOM -
Acompanhamento Mensal ao TCEMG

1.9.2.

Verificar se houve envio correto e tempestivo
das informacdes referentes aos balancetes
contdbeis mensais ao TCEMG via SICOM -
Modulo Balancete Contabil

1.9.3.

Verificar se houve envio correto e tempestivo
das informag¢des da folha de pagamento de
pessoal para o Cadastro de Agentes Publicos do
Estado e dos Municipios de Minas Gerais via
SICOM - CAPMG ao TCEMG

MUNICIPIO DE SANTA RITA DO SAPUCAI
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LJan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul L Ago | Set | Out | Nov | Dez |

Observacoes

20 dias apo6s cada més encerrado

25 dias apo6s cada més encerrado

LJan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul L Ago | Set | Out | Nov | Dez |

Até o ultimo dia util de cada més

Até o ultimo dia util de cada més

Até o ultimo dia util de cada més

Observacoes
Até 30 dias ap6és cada més
encerrado
Até 30 dias ap6és cada més
encerrado
At¢ 30 dias apos cada més
encerrado
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1.9.4.

Verificar se houve o correto e tempestivo envio
de arquivo contendo os instrumentos de
planejamento: PPA, LDO e LOA ao TCEMG via
SICOM - Moddulo Instrumento de
Planejamento

1.9.5

Verificar se foram lancados os registros e
enviado os documentos relativos as obras
municipais ao TCEMG via SICOM - Execugio
de Obras Publicas e Servicos de Engenharia

1.9.6.

Verificar o envio de informagdes sobre os Editais
ao TCE-MG, através do SICOM - Médulo
Edital

1.9.7.

Verificar se houve envio ao TCEMG de Leis,
Decretos, Resolugdes e outras normas legais de
CARATER FINANCEIRO e as relativas a
convénios, ensino ¢ reajuste dos servidores
municipais, via SICOM - Legislacio de
Carater Financeiro

1.9.8.

Verificar se houve envio de processos de
Tomada de Contas Especial ao TCEMG cujo
dano seja superior a 30 mil reais

1.10.1.

Dia 30 de janeiro

At¢ o ultimo dia do més
subsequente ao més de referéncia

5 (cinco) dias, a contar da
publicagdo do certame

15 dias apos a data de publicacdo

Até 120 dias apo6s sua instauragdo
(conforme demanda)

Observacoes

1.10.2.

Até 30 dias apds o encerramento de
cada bimestre

1.10.3.

Até 30 dias apds o encerramento de
cada bimestre

Descricio Fev Abr Jun Ago Out Dez
Verificar se houve correta e tempestiva
declaragdo, homologacdo e transmissdo dos
dados da saude, via SIOPS
Verificar se houve correta e tempestiva
declaracdo, homologag¢do e transmissdo dos dados
da educacgao, via SIOPE
Verificar se houve prestagdo de informacgdes
relativas as dividas publicas internas via
SADIPEM

1.10.4.

Verificar as datas de validades das informagdes
prestadas no Cadastro Geral de Convenentes
(CAGEC)
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Dia 30 de janeiro
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1.10.5.

Verificar as datas de validades das informagdes
prestadas no Sistema de Informagdes sobre
Requisitos Fiscais (CAUC)

1.10.6.

Encaminhamento da Matriz de Saldos Contabeis
Mensal, através do CAUC.

Descricao

Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez |

Até 30 dias apds o encerramento de
cada bimestre

Observacoes

1.12.1.

Analisar os Processos de concessdo de recursos
publicos por entidades da iniciativa privada
(subvengoes, contribui¢des e auxilios)

Por amostragem.

1.12.2.

Garantir que os Processos concessdo de recursos
publicos por entidades da iniciativa privada
(subvengdes, contribuicdes e auxilios) sejam
publicados no site do Municipio

Analisar todos os Processos no site

1.12.3.

Enviar a Camara Municipal relagdo dos recursos
publicos liberados para as entidades da iniciativa
privada (subvengdes, contribuigdes e auxilios)

Envio até o 5° (quinto) dia util de
cada més

1.12.4.

Avaliar a regularidade da aplicagdo de recursos
publicos por entidades da iniciativa privada
(subvengoes, contribuigdes e auxilios)

Por amostragem ou quando houver
denuncia.

1.24.5.

Avaliar os processos de concessdo de apoios
financeiros a pessoa fisica pelos Fundos
Municipais

Descricao

Mar

No ato da liquidagdo da despesa ou
quando houver denuncia.

Observacoes

1.13.1.

Emitir os Certificados de Registro e
Licenciamento de Veiculo (CLRV) do exercicio
de 2026

1.13.2.

Notificar as Secretarias Municipais sobre os
motivos do NAO Licenciamento de Veiculo no
exercicio de 2026

1.13.3.

Enviar as Notificagdes ¢ Multas dos Veiculos
para que as Secretarias Municipais tomem
providéncias para regularizacdo

Descri¢ao

Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez |

Enviado de acordo com a demanda

Observacoes

1.14.1.

Fazer acompanhamento quanto aos servigos no E-
SIC
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1.142. | Regulamentar o tratamento de dados pessoais, Publicagdo de Decreto Municipal
inclusive por meios digitais, segundo a Lei
Federal n° 13.709, de 14/08/2018
1.14.3. | Verificar os procedimentos para que o Municipio
possa elaborar o Relatério Anual da Ouvidoria
Municipal
1.14.4. | Verificar os trabalhos da Ouvidoria Municipal,
1.14.5. | Disponibilizagdo da Carta de Servigos aos
Usuarios
1.14.6. | Formag¢do do Conselho Municipal dos Usuarios
dos Servicos Publicos
1.147. | Realizagdo de Pesquisa de Satisfacdo dos
Usuarios
Descricio Jan | Fev | Mar Mai Jul Observagoes
L15.1. | Verificar a publicagdo do Relatério de A cada 2 (dois) deve-se publicar o
Acompanhamento das metas previstas no Plano Relatorio de Acompanhamento..
Decenal de Educagédo
1.15.2. | Verificar a elaboragdo do Plano Decenal de
Educagio 2026/2035
Descricéio Jan | Fev | Mar Mai Set | Out | Nov | Dez Observagoes
L17.1. | Envio da Lei de Diretrizes Or¢amentaria (LDO) — Até 30 de abril de 2026
Exercicio 2027, a Camara Municipal
1.17.2. | Envio da Lei Orgamentaria Anual (LOA),
exercicio 2027, a Camara Municipal
1.17.3. | Acompanhar a Execugdo do Plano Estratégico
Institucional para 2025/2029
Descri¢io _Jan | Fev | Mar | Abr | Mai [ Jun | Jul | Ago | Set | Out [ Nov | Dez | Observacdes
LI8.1. | Verificar se os partidos politicos, os sindicatos de 2 dias apos o recebimento do valor
trabalhadores e as entidades empresariais, com
sede no Municipio, foram informados sobre os
recursos financeiros recebidos do Governo
Federal e Estadual
LI182. | Promover estudo sobre a divida ativa do
municipio
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6.2 DAS AUDITORIAS INTERNAS

Os tipos de Auditérias foram definidos em:

I.

II.

I11.

Iv.

Auditoria Financeira: Trata-se da auditoria realizada no decorrer
do exercicio financeiro, com vistas a atuar tempestivamente sobre
os atos de gestdo praticados pela administragdo. O objetivo ¢
avaliar a situacdo financeira, o fluxo de caixa, o desempenho
econOmico e outros elementos cruciais para o bem estar
econdmico da gestdo publica. Embora, todos dos procedimentos
constam na Secdo 6.1, a Controladoria Interna selecionou quais

procedimentos deverao ser auditados neste exercicio.

Auditoria de Conformidade: com o objetivo de examinar atos e
fatos da gestdo, com vistas a certificar, exclusivamente, a

observancia as normas legais em vigor.

Auditoria Operacional: consiste no Processo de coleta e anélise
sistematica de informagdes de processos, resultados, atividades ou
organizagdes com base em critérios fundamentados e com o
objetivo de aferir o desempenho da gestdo governamental, afim de

subsidiar o nivel de resultados pretendidos e alcangados.

Inspecao Especial: Conforme necessidade para atender as
demandas de denuncias ou identificagdo de irregularidades e
ineficiéncias de carater relevante, que por sua importancia, nao

podem aguardar o processo de auditoria pré-estabelecida.

Abaixo, apresentam-se as Auditorias Internas previstas para serem realizadas no exercicio de

2026.
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2. Auditoria Interna

Descri¢ao

LJul L Ago | Set | Out | Nov | Dez |

Verificar regularidade processo de concessdo e

2111 ytilizagio de DIARIAS

212 Ve.:r.iﬁcar regularidade processo de concessdo e

"~ | utilizagdo de ADIANTAMENTO DE VIAGEM
Verificar regularidade processo de concessio e

2.1.3. | utilizagdo de ADIANTAMENTO - PEQUENAS

DESPESAS (Lei Complementar Municipal n° 063)

Descricao

Avaliar o Portal da Transparéncia do Municipio, com
base no Programa Nacional de Transparéncia Publica,

221 da Associacdo dos Membros do Tribunal de Contas do
Brasil (ATRICON)
Verificar se foram langados os registros ¢ enviado os
290, documentos relativos as obras municipais ao TCEMG

via SICOM - Execucdo de Obras Publicas e
Servicos de Engenharia

Descri¢ao

Observacoes

Verificar todos os Processos do
exercicio de 2026

Verificar todos os Processos do
exercicio de 2026.

Verificar todos os Processos do
exercicio de 2026

Observacoes

Observacoes

23.1.

GESTAO DE PATRIMONIO: Avaliar o controle dos
bens patrimoniais

2.3.2.

GESTAO DE FROTAS: Avaliar o controle de frota,
com o objetivo de verificar regularidade no
gerenciamento e uso da frota de veiculos e o controle
de combustivel.

2.3.3.

1.

OBRAS PUBLICAS: verificar a divulgacio das
informagdes sobre as obras contendo o objeto, a
situagdo atual, as datas de inicio e de conclusdo da
obra, empresa contratada e o percentual concluido no
site do Municipio

Observacoes:

aguardar o processo de auditoria pré-estabelecida.

Todas as verificagdes acima serdo por meio de Auditoria Interna, com emissdo do Relatorio de Auditéria Interna.
2. Conforme necessidade para atender as demandas de denuncias ou identificagdo de irregularidades e ineficiéncias de carater relevante, que por sua importancia, ndo podem
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6.3 DAS ATIVIDADES DE APOIO

As Atividades de Apoio sdo compostas, principalmente, por:

v

acompanhar as fiscalizagdes realizadas pelo controle externo;
responder Questiondrios solicitados pelo controle externo;
elaborar respostas solicitadas pelo controle externo;

elaborar Instru¢cdes Normativas;

orientagdes para as Secretarias Municipais.

3. Atividades de Apoio

Descricao

Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez

Acompanhar as fiscalizagdes

Conforme as fiscalizagdes realizadas pelos orgdos de controle externo no

3.1. | realizadas pelo controle | Municipio de Santa Rita do Sapucai
externo
Preencher o  Questionario
3.2. | Indice de Efetividade da
Gestdo Municipal (IEGM)
Responder Questionarios | Conforme Questionarios enviados pelos 6rgéos de controle externo ao Municipio
3.3. | solicitados  pelo  controle | de Santa Rita do Sapucai
externo
34 Elaborar respostas solicitadas | Conforme Requerimentos e Oficios enviados pelos 6rgdos de controle externo ao
""" | pelo controle externo Municipio de Santa Rita do Sapucai
35 Elaborar Instru¢des Normativas | Conforme a necessidade de normatizacdo dos procedimentos executados pela
o Administragdo Publica Municipal
36 Orientacdes para as Secretarias | As orientagdes serdo realizadas conforme as demandas apresentadas
""" | Municipais
Assessorar a Administragdo | As orientagdes serdo realizadas conforme as demandas apresentadas
3.7. | Publica mediante orientagdes
verbais e/ou treinamentos
Emitir Relatdrios, orientacdes, | As emissdes serdo realizadas conforme as demandas apresentadas
comunicados e pareceres por
escrito, quando solicitados, ou
3.8. | . . .
ainda, quando identificadas
irregularidades, ineficiéncia
e/ou impropriedades
Avaliar os processos de | Conforme Demanda
medidas administrativas
39. .
internas ¢ tomada de contas
especial
310 Atualizar Instru¢des | Conforme a necessidade de atualizagdo da normatizagdo dos procedimentos
) Normativas executados pela Administragdo Publica Municipal
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Apoio para a nova Equipe de
Governo, com o objetivo de
facilitar e  agilizar  os
3.11 | procedimentos junto as
Institui¢des Financeiras,
Orgios do Governo, entre
outros

Participar das reunides dos | Conforme solicitagdo de cada Conselho Municipal

3.12 L
conselhos municipais

Observacoes: )
1. O Questionario Indice de Efetividade da Gestdo Municipal (IEGM) depende da liberagdo do Questionario pelo
TCE-MG.

6.4 ELABORACAO DE RELATORIOS E INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTOS

Nesta Secdo deverdo constar as atividades relacionadas a elaboracdo de Relatdrios e do Plano

Operativo Anual para exercicio 2026.
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4. Elaboracao de Relatorios e Instru

Descri¢ao Jan | Fev ar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez Observacoes
41 Elaboracao do Relatério Anual — 2025 Até o dia 10 de marco de 2026.
""" | para a Prestacdo de Contas - 2025
49 Relatério de Atividades e Auditoria . Publicar no site do Municipio e enviar ao Prefeito
" | Interna, 1° Semestre de 2026 Municipal até o dia 25 de julho de 2026
43 Relatorio de Atividades e Auditoria Publicar no site do Municipio e enviar ao Prefeito
" | Interna, 2° Semestre de 2026 Municipal até o dia 25 de janeiro de 2027
Elaboragdo do Plano Operativo Anual - Publicar no site do Municipio até o dia 30 de
4.4,
novembro de 2026
Elaboragdo do Relatorio Anual de Até o dia 28 de fevereiro de 2026
4.5. | Avaliagdo Metas do PPA 2022/2025 -
46 Relatorio Quadrimestral das Metas . Apos apresentagdo na Camara Municipal, devera
o ser publicado no site do Municipio.
Observacgoes:
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7 CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Operativo Anual da Controladoria Interna do Municipio de Santa Rita do Sapucai,
exercicio 2026, caracteriza-se por um plano de agdes, elaborado com fulcro nos critérios

utilizados por esse orgao.

Procura-se, a partir das atividades planejadas, prever a realizacdo de exame sistematico,
aprofundado e independente, a fim de avaliar a integridade, adequagdo, eficacia, eficiéncia e
economicidade dos processos de trabalho, dos sistemas e dos controles internos

administrativos.

Estas analises permitirdo a Controladoria Interna formular recomendagdes que indiquem a
melhoria continua na gestao dos recursos publicos, contribuindo para a obtencao de resultados

cada vez mais satisfatorios que vao de encontro com os anseios da populacao.

Ademais, as atividades estdo previstas para o periodo de janeiro a dezembro, frisando que o
prazo apontado para a realizagdo das atividades poderd ser alterado, suprimido em parte ou
prorrogado em decorréncia de fatores internos ou externos, os quais venham a prejudicar ou
influenciar em sua execugao, tais como trabalhos especiais, treinamentos e capacitagoes, fatos
imprevistos e atendimento a demanda de orgdos fiscalizadores, sempre priorizando a

execucao de atividades.

Finalmente, o resultado das atividades da Controladoria Interna sera levado ao conhecimento
do Prefeito Municipal e aos responsaveis pelas respectivas Secretdrias Municipais para que
tomem conhecimento e adotem as medidas necessarias, ressaltando que as constatagdes,
recomendagdes e pendéncias serdo inclusos no Relatério de Auditoria Interna e no Relatorio

de Atividades e Auditoria Interna.

Santa Rita do Sapucai, 11 de novembro de 2026.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
RODRIGO BRAZ DE FARIA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: e

https://serpro.gov.br/assinador-digital ) Serpro

Rodrigo Braz de Faria
Controlador Interno
CPF n° 172.504.848-50
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