Conselho de Alimentagao Escolar - CAE
Quadriénio 2025/2029
Criado pela Lei Municipal n° 4.307/2009, de 12 de agosto de 2009.

PLANO DE ACAO
Ano 2025

Conselho de Alimentagdo Escolar - CAE
Santa Rita do Sapucai/MG
Quadriénio 2025/2029

Setembro de 2025



Conselho de Alimentagao Escolar - CAE
Quadriénio 2025/2029
Criado pela Lei Municipal n° 4.307/2009, de 12 de agosto de 2009.

SUMARIO

TINTRODUGAO ..o 3
2 O CONSELHO DE ALIMENTAGAOQO ESCOLAR = CAE ..o 4
3 VISAO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR = CAE ... 5
G VALORES ......coooirmieesineisississsssssssssssssssasssssesossssss istsssosmsessessensensssssssessassesessssmsesssesseesesssemsesessssessen e 5
S DESENVOLVIMENTO.....cctuiitiiteiiiiriee ettt eee et ee e e 6

5.1 DAS INSTITUICOES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL DE ENSING .s:isissnsseenonmersensascrsarn 6

5.2 DAS ACOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR .......ooovvoooo 6

5.3 DAS REUNIOES DO CAE........ovviriiiiceciiicceiiisssesisssesssisssns oo eseese s eeeesse s seesseseseesene, 6

5.4 DAS VISITAS E FISCALIZACOES .......c.ovvuiiiiiiriinesieeeeeees e coseeesseeseeeeeeeseessee oo 6

5.5 DAS AVALIACOES DA MERENDA ESCOLAR ......ooovuooooeoeeoeeeeoeoeoeeeeoeeeeo 7
6 RECURSOS ...ttt e e e e 7
£ 8
B CONTATOS ...t 8
9 CERTIDAO DE APROVAGAO E PUBLICACAO ....ovvooooooooeooooooo 8
ANEXO 1 - RELACAO DE INSTITUICOES DE ENSINO E NUMERO DE ALUNOS
LA RN LT T o eosons. 1545128555555 5 S5 A 00050 e SO B0t 6 Bt 10
ANEXO I = CRONOGRAMA DAS ACOES........o.ooooooooeoeeeoeeoeeoeeoeoeoooo 13
ANEXO III - CRONOGRAMA DE REUNIOES - 2025......ooooovoovooooooo 17
ANEXO IV ~ RELATORIOS DE VISITAS — INSTITUICOES DE ENSINO oo 19
ANEXO V — RELATORIOS DE VISITAS — ALMOXARIFADO ... 24
ANEXO VI~ FORMULARIO PARA AVALIACAO DA MERENDA ESCOLAR ..o 29



Conselho de Alimentagao Escolar - CAE
Quadriénio 2025/2029

Criado pela Lei Municipal n° 4.307/2009, de 12 de agosto de 2009.

1 INTRODUCAO

O Plano de A¢do — 2025 do Conselho de Alimentagdo Escolar do municipio

de Santa Rita do Sapucai/MG. tendo como objetivo organizar e orientar as a¢des do CAE no ano de
2025, garantindo a fiscalizagdo e o acompanhamento da execug¢do do Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar — PNAE do municipio de Santa Rita do Sapucai/MG.

Este Plano de Ac@o foi elaborado segundo as normas oriundas das

legislagdes federais que regem o Programa Nacional de Alimentagao Escolar (PNAE).

Conselho, in verbis:

O art. 35 da Resolugé@o n® 26, de 17 de junho de 2013 cita as atribui¢des do

Art.35 Sdo atribui¢bes do CAE, além das competéncias previstas no art.19 da Lei
11.947/2009:

I - monitorar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o cumprimento do disposto nos
arts. 2° e 3° desta Resolu¢do,

Il - analisar o Relatorio de Acompanhamento da Gestdo do PNAE, emitido pela EEx,
contido no Sistema de Gestdo de Conselhos - SIGECON Online, antes da elaboragdo e do
envio do parecer conclusivo,

Il - analisar a prestagdo de contas do gestor, conforme os arts.45 e 46, e emitir
Parecer Conclusivo acerca da execugdo do Programa no SIGECON Online;

1V - comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria —Geral da
Unido, ao Ministério Piblico e aos demais érgdos de controle qualquer irregularidade
identificada na execu¢do do PNAE, inclusive em rela¢do ao apoio para funcionamento do
CAE, sob pena de responsabilidade soliddria de seus membros:

V' - fornecer informagdes e apresentar relatérios acerca do acompanhamento da
execugdo do PNAE, sempre que solicitado;

VI - realizar reunido especifica para aprecia¢do da prestagdo de contas com a
participagdo de, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros titulares:

VII — elaborar o Regimento Interno, observando o disposto nesta Resolugdo; e

VIII - elaborar o Plano de A¢do do ano em curso e/ou subsequente a fim de
acompanhar a execug¢io do PNAE nas escolas de sua rede de ensino, bem como nas
escolas conveniadas e demais estruturas pertencentes ao Programa, contendo previsio de
despesas necessdrias para o exercicio de suas atribuicoes e encaminhd-lo a EEx. antes
do inicio do ano letivo.

O art. 36 da Lei Federal supra acrescenta, in verbis:

"Art.36 - Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios devem:

[ - garantir ao CAE, como drgao deliberativo, de fiscaliza¢do e de assessoramento, a
infraestrutura necessdria & plena execuc¢do das atividades de sua competéncia, tais como:

a) local apropriado com condi¢ées adequadas para as reunides do Conselho:

b) disponibilidade de equipamento de informdtica;

¢) transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos ao exercicio de sua
competéncia, inclusive para as reunides ordindrias e extraordindgrias do CAE: e

d) disponibilidade de recursos humanos e financeiros. previstos no Plano de A¢do do
CAE, necessarios as atividades inerentes as suas competéncias e atribui¢des, a fim de
desenvolver as atividades de forma efetiva.

1l - fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos e informacdoes
referentes a execu¢do do PNAE em todas as etapas, tais como. editais de /icimcdwu
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chamada publica, exiratos bancarios, carddpios, notas fiscais de compras e de mais
documentos necessdrios ao desempenho das atividades de sua competéncia;

[l - realizar, em parceria com o FNDE, a formacdodos conselheiros sobre a execugdo
do PNAE e temas que possuam interfaces com este Programa; e

1V - divulgar as atividades do CAE por meio de comunica¢do oficial da EEx.

§1° O exercicio do mandato de conselheiro do CAE é considerado servico publico
relevante e ndo serd remunerado.

§2° Quando do exercicio das atividades do CAE, previstos no art. 19 da Lei n°
11.947/2009 e art. 35 desta Resolugdo, recomenda-se a libera¢do dos servidores publicos
para exercer as suas atividades no Conselho, de acordo com o Plano de Acio elaborado
pelo CAE, sem prejuizo das suas fungaes profissionais.

Importante ressalta que, este Plano também foi a¢laborado com base na Lei
Municipal n® 4.307/2009, que “cria o Conselho de Alimentagdo Escolar de Santa Rita do Sapucai e
dda outras providéncias”, e no Decreto n° 14.366/2021, de 23 de junho de 2021.

O Plano de Agdo traz a previsio de recursos materiais, humanos e
financeiros necessérios para o exercicio das atribui¢des dos conselheiros, a previsdo das reunides
ordindrias e demais ag¢des a serem desenvolvidas por este conselho no 2° (segundo) Semestre de
2025, considerando visitas de fiscalizagdo as Escolas, Creches, Centros Municipais de Educacdo
Infantil e Almoxarifado Central.

2 O CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE

O Conselho de Alimentagio Escolar — CAE do municipio de Santa Rita do
Sapucai/MG foi criado pela Lei Municipal n° 4.307 em 12 de agosto de 2009, com fundamento no
artigo 18 da Lei Federal n° 11.947 de 16 de junho de 2009. sendo orgdo colegiado de carater
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento. para atuar nas questdes referentes ao
Programa Nacional de Alimentagdo Escolar (PNAE).

O CAE tem com finalidade acompanhar e monitorar a utilizagdo dos
recursos financeiros do PNAE, repassados para a Entidade Executora. zelando pela qualidade dos
alimentos a serem utilizados na alimentacdo escolar, desde a compra at€ a sua oferta, observando as
boas praticas de higiene, a aceitabilidade dos cardapios oferecidos, bem como fiscalizando a oferta
da alimentagdo aos alunos e o processo de prestagdo de contas dos recursos do Programa.

A Resolugdo Federal n® 26, de 17 de junho de 2013, do Conselho
Deliberativo do FNDE, em seu art. 34 define que o Conselho de Alimentagdo Escolar ¢ composto
por 7 (sete) membros titulares e 7 (sete) suplentes, o que favorece sempre uma participagio ativa no
conselho.

Ainda, o art. 2° da Lei Municipal n° 4.307/2009, estabelece que.

O Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE tera a seguinte composi¢do:
I. um representante indicado pelo Poder Executivo do respectivo ente federado;

=

l}»’//

/
5,
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[I. dois representantes das entidades de trabalhadores da educagdo e de discentes,
indicados pelos respectivos 6rgdos de representagdo, a serem escolhidos por meio de
assembleia especifica;

lII. dois representantes de pais de alunos matriculados na rede de ensino da Entidade
Executora, indicados pelos Conselhos escolares, Associagdes de Pais e Mestres ou
entidades similares, escolhidos também por meio de assembleia especifica; e

IV. dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em
assembleia especifica.

O mandato do Conselho de Alimenta¢do Escolar — CAE, deste municipio,
tem prazo de duragdo de 4 (quatro) anos. conforme Lei Federal 11.947/2009 e Lei Municipal n°
4.307/20009.

3 VISAO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE

Ser um Conselho que, na condi¢do de voz da sociedade junto ao Municipio.
atua no sentido de garantir o fornecimento de uma alimentacdo escolar balanceada. segura
nutricionalmente e saborosa aos educandos, zelando sempre pela execugio segundo o0s parametros
sanitarios, administrativos, econdmicos e pedagdgicos da politica publica de alimentacdo escolar,
tendo em vista a sua relevancia social.

4 VALORES

® Apreciar a aprovagdo e execu¢do do calendario de visitas ordinarias as
Unidades Escolares

® Realizar visitas de acordo ao cronograma as Unidades Escolares, e visitas
de emergéncia em caso de dentuncias;

® Participar de projetos desenvolvidos pelas Unidades Escolares acerca da
Alimentagdo Escolar;

® Participar de palestras/seminarios ou Férum Educacional. esclarecendo a
fungdo do CAE;

® Solicitar a manuteng¢do e adequacdo das cozinhas inadequadas:

® Participar de licitagdes e ou pregdes para aquisicio dos produtos da
Alimentagdo Escolar;

® Encaminhar a Unidade Executora através de relatérios e evidéncias as
situagdes em desacordo com a legislacdo do PNAE

=
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S DESENVOLVIMENTO

5.1 DAS INSTITUICOES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

Inicialmente, ressalta-se que no Anexo [ apresenta as Instituicdes de Ensino
¢ o numero de alunos matriculados para o ano de 2.025, conforme dados emitidos pela Secretaria
Municipal de Educagdo do Municipio de Santa Rita do Sapucai.

5.2 DAS AGCOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR

Salienta-se que o Plano de A¢des com as propostas para o funcionamento e
atuacdo do Conselho de Alimentagdo Escolar (CAE), referente ao ano de 2025, para execugdo do
Programa Nacional de Alimentag@o Escolar (PNAE) ¢ apresentado no Anexo II deste Plano.

5.3 DAS REUNIOES DO CAE

O Conselho se reunird na 3" (terceira) quarta-feira de cada més as 13 h 30
min, salvo por feriados ou ponto facultativo, totalizando 4 (quatro) reunides ordinarias no ano e
apos a posse do Conselho de Alimentagdo Escolar (CAE). Quadriénio 2025/2029. conforme Anexo
[1I deste Plano, além das extraordinarias que acontecerdo de acordo a necessidade.

As reunides ordinarias terdo como expediente: leituras das atas de reunides
anteriores, bem como: socializagdo de oficios expedidos e recebidos: acompanhamento da aplica¢do
dos recursos federais transferidos a conta do PNAE, compreendendo a andlise das movimentagdes
bancdrias das contas especificas do Programa, desde o recebimento dos recursos até a sua efetiva
utilizagdo: a¢des e retorno dos resultados das visitas de fiscalizagdo nas escolas; acompanhamento
das melhorias nas cozinhas; deliberagio sobre pareceres, denuncias e irregularidades observadas na
execugdo do Programa.

5.4 DAS VISITAS E FISCALIZACOES

Em relacao as fiscalizagdes programadas, este Plano de A¢do considerou o
total de escolas da Rede Municipal de Santa Rita do Sapucai. As visitas as Unidades Escolares
acontecerdo conforme cronograma deliberado pelo colegiado. Ressalta-se que as apuragdes de
denuncias e reclamagdes da comunidade serdo atendidas de imediato. conforme disponibiliza¢do de
meios de locomogdo pela Secretaria Municipal de Educagio.

As visitas de fiscalizagdo realizadas nas Unidades Escolares e Almoxarifado
Central deverdo conferir o que esta discriminada no Relatério de Visitas. Anexo IV e V deste Plano,
e. a Unidade Gestora devera providenciar Oficio as Institui¢des de Ensino comunicando a existéncia
do Conselho e autorizando a entrada dos Conselheiros nas institui¢des de ensino para o exercicio de
suas atribui¢des previstas nas Legislagdes Federais e Municipais. '
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Entretanto, apds encerramento das visitas de fiscaliza¢gdes no ano de 2025,
encaminhara a Secretaria Municipal de Educacdo e ao Setor de Merenda Escolar os resultados das
visitas e cobrara dos responsaveis a corre¢do das inconformidades.

5.5 DAS AVALIACOES DA MERENDA ESCOLAR

Juntamente com as Visitas de Fiscaliza¢do, devera ser feita Avaliacdo da
Merenda Escolar, para 1 (uma) turma do 5° (quinto) ano de cada Instituigdes de Ensino e 1 (um)a
turma do 9° (nono) de cada Institui¢do de Ensino, conforme modelo de Avaliacio da Merenda
Escolar, no Anexo VI deste Plano de Trabalho.

6 RECURSOS

Por néo se tratar de Unidade com dotagdo or¢amentéria, o CAE ndo dispde
de recursos financeiros proprios. Entretanto, para o desempenho de suas atribui¢des, de acordo com
o disposto no Artigo 36 da Resolugdo CD/FNDE n°® 26 de 17 de Junho de 2013. a Entidade
Executora deve garantir ao CAE a infraestrutura necessaria a plena execucéo das atividades de sua
competéncia. tais como:

Recursos Quants Valor unitario Total
dade

Alcool (1 litro) 2 4,57 9,14
Apontador 15 0,71 10,65
Avental 14 18,55 259,70
Borracha 15 0.40 6.00
Caderno universitario 15 12,26 183.90
Caixa para arquivo morto papelao 1 3.98 3.98
Caneta esferografica (azul/vermelha/preta) 45 0.43 19,35
Caneta marca texto 15 1,22 18.30
Cola bastao 2 0,95 1,90
Envelope kraft 20 0,15 3,00
Impressdo e copias 1000 0,08 80,00
Lapis preto 30 0,58 17,40
Mascara (caixa com 50 unidades) 1 18.88 18.88
Pasta aba elastico 15 5.43 81.45
Pasta catalogo 2 10,80 21,60
Régua 15 1,20 18.00
Saco pléstico para pasta 50 0,23 11,50
Touca 56 7.50 420,00
Transporte para conselheiros * 53 15,00 /25,00 875.00

Total: 2059,75
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>X<Transporte para conselheiros:
Reunides ordindrias — 12 reunides por ano
12*R$15,00 = R$180,00

Reunides extraordindrias — Previsdo de 3 reunides por ano
3*R$15,00 = R$45.00

Visitas as Instituigdes urbanas — 2 vezes ao ano em cada localidade = 2*15 = 30
30*R$15.00 = R$450.00

Visitas as Institui¢des rurais — 2 vezes ao ano em cada localidade = 2*4 = 08
8*R$25,00 = R$200,00

Total de transporte: 53 — R$875.,00

Ainda, ¢ responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacdo custear
despesas dos conselheiros na participagdo de Formagdes em Congressos e Simposios nas esferas
Estadual e Nacional, quando solicitado antecipadamente.

7 SEDE

O CAE utiliza a sede da Secretaria Municipal de Educagio, situada na Praca
Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai - MG.

A Entidade Executora disponibiliza uma sala de reunides para uso do CAE
com mesa, cadeiras e um armario para arquivo dos documentos relacionados ao conselho.

A Entidade disponibiliza também equipamentos como computador,
impressora, telefone e acesso & internet para realizacdo das reunides e organizagdo das atividades.

8 CONTATOS

O Conselho de Alimentagdo Escolar coloca-se a disposi¢do de toda a
comunidade pelo e-mail: caesrs@pmsrs.mg.oov.br.

9 CERTIDAO DE APROVACAO E PUBLICACAO

Eu, Roberto Santos de Paula, Presidente do Conselho de Alimentag¢do
Escolar (CAE), de Santa Rita do Sapucai/MG, criado por meio da Lei Municipal n° 4.307/2009, de
12 de agosto de 2009, Quadriénio 2025/2029, CERTIFICO para os devidos fins, que este Pla/ng), de
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Trabalho foi analisado e aprovado pelo CAE em 17 de setembro de 2025, conforme ata publicada
na pagina do CAE: https://pmsrs.mg.gov.br/departamentos/conselho-de-alimentacao-escolar/.

Certifico ainda que o referido Plano de A¢do 2025 foi submetido a Entidade
Executora, sob administra¢do da Secretaria Municipal de Educacdo, Sr. Lucia R. Borsato Cunha
Chaves, e, sera disponibilizado na pagina do CAE:
https://pmsrs.mg.gov.br/departamentos/conselho-de-alimentacao-escolar/.

Por ser verdade, firmo a presente.

Santa Rita do Sapucai/MG, 17 de setembro de 2025.

25 AL~
Roberto Santos de Paula

Presidenté do Conselho de Alimentag¢do Escolar - CAE
Quadriénio 2025/2029
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Conselho de Alimentagao Escolar - CAE
Quadriénio 2025/2029
Criado pela Lei Municipal n®4.307/2009, de 12 de agosto de 2009.

ANEXO II - CRONOGRAMA DAS ACOES

Acéio 01 — Reunides do Conselho de Alimentagio Escolar (CAE)
Resultados Esperados: ~ Acompanhar todos os aspectos referentes a alimentag¢iio escolar no municipio, a fim de garantir
que a gestdo e execu¢iio do Programa Nacional da Alimentagéio Escolar (PNAE) seja eficiente.

Metodologia: Reunides registradas em atas, conforme pautas e ocorréncias ao longo do més.
Acompanhamento frequente dos documentos da prestacido de contas do PNAE (notas fiscais, extratos
bancérios, carddpios), para emissdo do Parecer Conclusivo no SIGECON.

Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes.
Local: Secretaria Municipal de Educac¢iio, situada na Praca Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai - MG.

Recursos materiais e financeiros:  Sala de reunides e computador.
Coépias xerogriaficas e impressio.
Documentos referentes a execucdo do PNAE, sempre que solicitados.
Transporte para deslocamento dos conselheiros.

Atividade Periodo Unidade | Quantidade
01 | Realizagdo de Reunides Ordinarias Mensal, conforme Calendario de Reunides - Anexo 2 | Reunides 04
02 Realizag:zjio' . de Reunides | Sempre que convocadas pelo Presidente Reunides 01
Extraordindrias
03 | Reunido para aprovagdo e Valida¢do | Reunido de Margo de 2026, com data a confirmar,
da Prestacdo de Contas Recursos do | conforme prazo estabelecido pelo FNDE Reunido 01
PNAE - 2025

Acao 02 — Fiscalizacdo das Instituicoes de Ensino, através de Visitas
Garantir o cumprimento das legislages do PNAE, no que se refere ao recebimento,
armazenamento, controle, preparo e distribui¢io dos alimentos, considerando as condi¢des de
boas praticas, como higiene e limpeza das cozinhas, depésitos, refeitérios e o uso de uniforme
pelos/as cozinheiros/as.

Verificar as condi¢des fisicas e estruturais dos espacos e se os cardapios, elaborados e
encaminhados pelas nutricionistas, estdo sendo cumpridos.

Prestar informacdes a Secretaria Municipal de Educaciio, Unidade Executora do PNAE, sobre
as Visitas feitas nas Institui¢des de Ensino.

Apontar os pontos positivos e negativos encontrados nas Visitas feitas nas Instituicdes de
Ensino e sugerir melhorias para a Unidade Executora.

Resultados Esperados:

Metodologia: Visitas orientadas por um Check List de verificagiio padrido do CRN, adaptado e aprovado pelo CAE.

Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes, divididos em duplas, e, Presidente do Conselho.
Local: Institui¢des de Ensino, constantes no Anexo I deste Plano e no Almoxarifado Central.
Secretaria Municipal de Educacfo, situada na Praca Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai — MG.

Recursos materiais e financeiros: ~ Transporte para deslocamento dos Conselheiros.
Sala de reunides e computador.
Copias xerograficas e impressio.
Documentos impressos, como Relatério de Visitas (Anexo IV) e Relatérios de
orientacoes.
Toucas, Jalecos e materiais de escritério.

Atividade Periodo Unidade Quantidade

Ol | Fiscalizagdo nas Instituicdes de | As visitas deverdo ocorrer até o dia 14 de
Ensino no 2° Semestre do ano de | novembro de 2025.

2025 Novas datas poderdo ser acrescidas de acordo com Vit 13
a necessidade do Conselho e suas demandas
02 | Aplicagdo da Avaligdo da Merenda | Juntamente com as visitas deverdo se feitas
Escolar avaliagdes para | (uma) turma do 5° (quinto) ano de
coes p ( ) ( ) Turmas 09

cada Institui¢cdes de Ensino e | (um)a turma do 9°
(nono) de cada Institui¢do de Ensino

03 | Apresentagdo dos Relatorios de | Reunido do més 11/2025, agendada para o dia 19 de
Visitas e para envio a Secretaria | novembro de 2025 Relatorios 18
Municipal de Educagéo

04 | Elaboragdo do Relatorio Final de | Reunido do més 11/2025, agendada para o dia 19 de
Visitas novembro de 2025

Reunido 01

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Coronel Joaquim Neto, 333 - Centro - CEP: 37540-000
Santa Rita do Savucai - MG - Telefone: (35) 3471-2403
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06 | Apresentagdo do  Avalicdo  da | Reunido do més 11/2025, agendada para o dia 19 de
Merenda Escolar para envio a | novembro de 2025 Relatorio 01
Secretaria Municipal de Educagio

05 | Envio do Relatorio final de Visitas e | Apos a Reunifo do dia 19 de setembro de 2025
da Avaliagdo da Merenda Escolar a Oficio 01
Secretaria Municipal de Educagio

A¢do 03 — Acompanhamento de Processos Licitatorios com Recursos do PNAE
Resultados Esperados: Acompanhar os editais de compras e assessorar com mais eficiéncia todos os aspectos
referentes a alimentac¢fio escolar, inclusive a efetividade na compra dos géneros alimenticios.

Acompanhar os processos de compras dos géneros alimenticios do PNAE, acompanhadas através do

Metodologia:
seguinte endereco eletronico: https://pmsrs.mg.gov.br/departamentos/conselho-de-alimentacao-escolar/.

Responsaveis: Pelo menos dois conselheiros (a definir).
Local: Prefeitura Municipal

Editais de licitacdes e de chamada publica.
Transporte para deslocamento dos conselheiros. Cépias xerogréficas e impressio.

Recursos materiais e financeiros:

Atividade Periodo Unidade Quantidade

01 | Participar do Certame de Processos | Conforme datas agendadas pela Divisdo de

Licitatorios Licitagdo, podendo ser acompanhadas na pagina do | Licita¢des 04

CAE

02 | Acompanhar o andamento dos | Mensal, conforme Calendario de Reunides - Anexo

Processos Licitatorios através de | 2 .

e - S Reunides 04

informacgoes da Nutricionista

responsavel pelo Programa

Acio 04 — Apoiar as atividades do Setor de Merenda Escolar
Assessorar e apoiar as nutricionistas, para que em trabalho conjunto, possamos continuar
aprimorando a alimentac¢io escolar e garantindo o cumprimento das legislacdes referentes ao
PNAE. Sensibilizar pais, alunos, professores e cantineiras sobre a importancia da alimentacio
saudavel.

Resultados Esperados:

Auxiliar e acompanhar as atribuicdes das nutricionistas através de documentos, reunides e visitas as
Instituicdes de Ensino e Almoxarifado Central.

Apoiar as Nutricionistas em palestras direcionadas aos agentes do PNAE sobre a importincia e
necessidade da alimentacio saudavel.

Contribuir para elaborag¢iio do cardapio e EAN.

Metodologia:

Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes.
Local: Secretaria Municipal de Educacio, situada na Praca Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai — MG.

Recursos materiais e financeiros: Materiais para realizacdo de cursos, espagos de formagcio, equipamentos de
informatica.
Transporte para deslocamento dos conselheiros. Sala de reunides e computador.
Cépias xerograficas e impressio.

Atividade Periodo Unidade Quantidade

01 | Verificar se as Nutricionistas estdo | Mensal, conforme Calendario de Reunides -

cumprindo as  suas atribui¢des | Anexo 2 o

conforme documentos apresentados Reunides i

nas reunides
02 | Analisar o Cardapio apresentado | Mensal, conforme Calendério de Reunides - .

pelas Nutricionistas nas reunides Anexo 2 Retnities 04
03 | Acompanhar as palestras e | Em palestras e capacitagdes agendadas pela

capacitagdes ofertadas pelas | Nutricionista Palestras e 02

Nutricionistas aos servidores publicos Capacitagdes -

responsaveis pela Merenda Escolar

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Coronel Joagquim Neto, 333 - Centro - CEP: 37540-000
Santa Rita do Sapucai - MG - Telefone: (35) 3471-2403
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Acio 05 — Capacitaciao dos Conselheiros
Resultados Esperados: Adquirir conhecimentos atuacio como Conselheiro e para a execuc¢iio correta das acdes no

PNAE.
Metodologia: Palestras e cursos direcionados aos Conselheiros do Conselho de Alimentacio Escolar.
Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes.

Local: A definir.
Interna: Nas Institui¢des de Ensino e na Secretaria Municipal de Educacio, situada na Prac¢a Santa Rita, n°
62, Centro, Santa Rita do Sapucai — MG.
Externa: Em 6rgdos parceiros de assessoria ou a distincia - on-line.

Recursos materiais ¢ financeiros: ~ Materiais para realizagiao de cursos, espacos de formacio, aparelhos de informatica,
Transporte para deslocamento dos conselheiros.
Se necessario, custear as despesas com alimentacio e per noite, através de Diarias.

Atividade Periodo Unidade Quantidade
01 | Leitura de Cartilhas e das Legislagdes | Durante o ano
do Programa Nacional de Catillias ¢

alimentacdo Escolar, enviadas pela 05
Unidade Gestora e publicadas na

pagina do Conselho.

Legislagoes

02 | Orientagdes feitas pela Nutricionista | Mensal, conforme Calendario de Reunides -
responsavel pelo Programa nas | Anexo 2 Reunides 04
reunides ordinarias

03 | Acompanhar as palestras e | Em palestras e capacitagdes agendadas pela
capacitagdes ofertadas pelas | Nutricionista Palestras e 02
Nutricionistas aos servidores publicos Capacitagdes
responsaveis pela Merenda Escolar
Acio 06 — Divulgacio do Conselho de Alimentacao Escolar
Resultados Esperados: ~ Garantir que a comunidade santarritense tenha pleno conhecimento do Conselho de
Alimenta¢iio Escolar e de sua importancia na execuc¢dio do Programa Nacional de Alimentacéo
Escolar e na garantia alimentacido escolar e promog¢io de acdes de educacdo alimentar e
nutricional aos alunos.
Promover o controle social e a participacdo da popula¢io no monitoramento do Programa
Nacional de Alimentacao Escolar (PNAE).
Divulgar as praticas exitosas e as informagdes sobre o Programa de Alimentacio Escolar para
estimular a replicacdo de boas praticas e o fortalecimento da participacio social

Metodologia: Divulgacdo das acdes ao longo do ano nas Institui¢ées de Ensino, no site da Prefeitura Municipal e nas
redes sociais.

Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes.

Local: Secretaria Municipal de Educacio, situada na Praca Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai — MG.

Recursos materiais e financeiros:  Sala de reunides e computador.
Copias xerograficas e impressio.

Banners.
Pagina na Internet para o Conselho.
Atividade Periodo Unidade Quantidade

01 | Iniciar as publica¢des e informagdes | Agosto de 2025 L

do Conselho na pagina da Internet vegita. o 0l

pag

vinculada ao site oficial do Municipio Iritgrriet
02 | Fortalecimento da  atuacdo do | Diariamente

Conselho através da comunicacio Pagina da

com a comunidade escolar e a Internet 01

sociedade civil
03 | Dar visibilidade as suas atribui¢des e | Diariamente Pagina da

as agOes realizadas Internet o
04 | Manter atualizadas as informagdes | Diariamente

referentes as agdes do Conselho e do Pagina da 01

Setor de Alimentagdo Escolar da Internet

Unidade Gestora
05 | Colocar no Quadro de Avisos da | Nas visitas que deverdo ocorrer até o dia 14 de Institui¢oes 17

Instituicdo de Ensino visitada um | novembro de 2025. de Ensino

b

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Coronel Joaquim Neto, 333 - Centro - CEP: 37540-000
Santa Rita do Sanucai - MG - Telefone: (35) 3471-2403
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Resultados Esperados: ~ Garantir a transparéncia e a aplica¢do correta dos recursos do PNAE, o que o torna um

cartaz explicando que o CAE esta
presente

Ac¢do 07 — Acompanhamento dos Gastos dos recursos do PNAE e Prestacio de Contas

requisito para a liberacdo do dinheiro.

Metodologia: Acompanhar mensalmente a execuciio dos recursos financeiros do PNAE, através das reunides mensais.
Realizar as ac¢oes e atividades previstas no Plano de Acéo.

Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes.

Local: Secretaria Municipal de Educacio, situada na Praca Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai — MG.

Recursos materiais e financeiros:  Sala de reunides e computador.

Relatérios emitidos pela Divisdo de Contabilidade do Municipio.
Verifica¢do dos Documentos Contébeis e Fiscal na execucio do Programa.

Atividade Periodo Unidade Quantidade
01 | Acompanbhar, mensalmente, a | Mensal, conforme Calendario de Reunides -
execucdo financeira e orgamentdria | Anexo 2
da ?tE)Iicacﬁo dos recursos do PNAE, Reunides 04
verificando o cumprimento  da
aplicagdo dos recursos na Agricultura
Familiar
02 | Reunido para aprovacdo ¢ Validagdo | Reunido de Marg¢o de 2026, com data a confirmar,
da Prestagdo de Contas Recursos do | conforme prazo estabelecido pelo FNDE Reunido 01
PNAE - 2025
03 | Apresentacao do Orgamento, | Reunido do més 12/2025, agendada para o dia 17
exercicio subsequente do Programa | de dezembro de 2025 Orgcamento 01
de Alimentagdo Escolar
04 | Apresentagdo do Plano Plurianual | Reunido do més 12/2025, agendada para o dia 17

Resultados Esperados:

(PPA), Quadriénio 2026/2029, do | de dezembro de 2025 PPA 01

Programa de Alimentagdo Escolar
Acio 08 — Planejamento das A¢des para o proximo Exercicio

Elaborar o Plano de Acdo do ano subsequente a fim de acompanhar a execu¢do do PNAE nas

escolas da Rede Municipal de Ensino.

Definir o Calendario de Reunides do CAE para o ano de 2026.

Metodologia: Baseados em numeros do exercicio anterior, definir as metas e atividades para o préximo ano.
Responsaveis: Conselheiros Titulares e Suplentes.
Local: Secretaria Municipal de Educacio, situada na Praca Santa Rita, n° 62, Centro, Santa Rita do Sapucai — MG.

Recursos materiais e financeiros: ~ Sala de reunides e computador.

Relatorios emitidos pela Divisdo de Contabilidade do Municipio.
Andlise do Relatdério Anual do CAE - 2025.

Atividade Periodo Unidade Quantidade
01 | Elaboragdo, Aprovagdo e Publica¢do | Reunido do més 12/2025, agendada para o dia 17
do Relatorio Anual do CAE, | de dezembro de 2025 Relatério 01
exercicio 2025
02 | Elaboragao e aprovagao do | Reunido do més 12/2025, agendada para o dia 17
Calendério de Reunides do CAE para | de dezembro de 2025 Calendario 01
0 ano de 2026
03 | Elaboragdo e Aprovagdo do Plano de | Reunido do més 12/2025, agendada para o dia 17 T
Acdo do Conselho para o exercicio de | de dezembro de 2025 N 01
2026 Agdes

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Coronel Joaquim Neto, 333 - Centro - CEP: 37540-000
Santa Rita do Savucai - MG - Telefone: (35) 3471-2403
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ANEXO III - CRONOGRAMA DE REUNIOES - 2025
Conforme definido e aprovado na reunido de 21 de agosto de 2025, segue abaixo o Calendario das
Reunides Ordinarias do Conselho de Educa¢io Alimentar, Quadriénio 2025-2029, para o 2°

Semestre de 2025.
Més Dia e Local Assuntos Previstos
Horario
Setembro de | 17/09/2025, | Presencial, Sala de Reunifio | - Aprova¢do do Plano de Acdo -
2025 as 13 h 30 | da Secretaria Municipal de | 2025;
min Educagdo, situada na Praga | - Planejamento das Fiscalizagdes,
Santa Rita, n® 62, Centro, | com Visitas nas Institui¢des de
Santa Rita do Sapucai - MG | Ensino — 2° Semestre;
- Prestagdo de Contas dos recursos
do PNAE, até o més de 08/2025;
- Apresentagdo do Orgamento,
exercicio de 2026, e do Plano
Plurianual (PPA), Quadriénio
2026/2029, do  Programa de
Alimentagdo Escolar;
- Analise do Cardapio da Merenda
Escolar, més 09/2025, para sugestdes
para o proximo més;
- Apresentagdo inicial do Cardapio
de 10/2025; e
- Outras informagdes sobre 0 PNAE.
Outubro de 15/10/2025. | Presencial, Sala de Reunido | - Prestagdo de Contas dos recursos
2025 as9h da Secretaria Municipal de | do PNAE, até o més de 09/2025:
Educagdo. situada na Praga | - Andlise do Cardapio da Merenda
Santa Rita, n° 62, Centro, | Escolar, més 10/2025, para sugestdes
Santa Rita do Sapucai - MG | para o proximo meés;
- Apresenta¢do inicial do Cardapio
de 11/2025; ¢
- Outras informagdes sobre 0 PNAE.
Novembro de | 19/11/2025, | Presencial. Sala de Reunifo | - Apresentagdo do Relatério de
2025 as 13h 30 | da Secretaria Municipal de | Visitas e elaboragdo do Relatério
min Educago, situada na Praga | final de Visitas para envio a
Santa Rita, n° 62, Centro. | Secretaria Municipal de Educagéo:;
Santa Rita do Sapucai - MG | - Prestacdo de Contas dos recursos
do PNAE, até o més de 10/2025;
- Andlise do Cardapio da Merenda
Escolar, més 11/2025, para sugestdes
para o proximo meés;
- Apresentagdo inicial do Cardapio
de 12/2025; e
- Outras informagoes sobre o PNAE.
Dezembro de | 17/12/2025, | Presencial, Sala de Reunido | - Avaliagio do cumprimento do
2025 as 13 h 30 | da Secretaria Municipal de | Plano de Trabalho — 2025:
min Educacdo, situada na Praga | - Aprovacdo do Relatério Anual do
Santa Rita, n° 62, Centro, | Conselho de Alimentagdo Escolar

7

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Coronel Joaquim Neto, 333 - Centro - CEP: 37540-000

Santa Rita do Sapucai - MG -

Teletone: (35) 3471-2403
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Santa Rita do Sapucai - MG

(CAE) —2025;

- Prestacdo de Contas dos recursos
do PNAE, até o més de 11/2025;

- Aprovagado do Plano de Trabalho —
2026;

- Aprovagdo do Cronograma de
Reunides — 2026;

- Andlise do Cardapio da Merenda
Escolar, més 12/2025, para sugestoes
para o préximo meés; e

- Outras informagdes sobre o PNAE.

Observacoes:

- Reunides Ordindrias: poderdo ser alteradas as datas acima, com aprova¢do da maioria dos

Conselheiros.

- Reunides Extraordindrias: deverdo ser convocadas pelo Presidente do CAE, com uma

antecedéncia minima de 24 h.

- Cardapio da Merenda Escolar: A Nutricionista responsavel apresentara o Cardapio inicial do

mes subsequente, com sugestdes do Cardapio do més atual.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Coronel Joaquim Neto, 333 - Centro - CEP: 37540-000

Santa Rita do Sapucai - MG - Telefone: (35

) 3471-2403
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ANEXO 1V — RELATORIOS DE VISITAS — INSTITUICOES DE ENSINO

1. IDENTIFICACAO DA VISITA:

Data da Visita: Horério:
Conselheiros:

2. IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO:

Nome:

Endereco:

Responsavel pela Instituigdo:
Responsaveis pela Merenda Escolar:

Numero de Alunos Atendidos: Numero de ASBC:

i .
L

a) Area Externa
Livre de sujeiras objetos em desuso, insetos e outros animais,
poeira; acimulo de lixo, dgua parada, dentre outros.

Existéncia de gas canalizado para a area externa e com grade de
protecdo adequada para os botijdes.

b) Area Interna SIM | NAO | PARCIAL | NA(¥)
Livre de objetos em desuso ou estranhos ao ambiente, sem a
presenga de animais.

Existéncia de refeitério com mobiliario adequado e bom estado
de conservagao.

Existéncia de lixeiras com tampas, com acionamento ndo
manual e limpas.

Existéncia de extintor de incéndio adequado para o setor, dentro
da data de vencimento.

Existéncia de pia para higienizagdo das mdos com sabonete
liquido inodoro anti-séptico e papel toalha.

¢) Piso SIM | NAO | PARCIAL | NA(®)
Material antiderrapante. cor clara e de facil higieniza¢do (sem
ondulagdes e depressdes, resistente, drenados com declive,
impermeavel e outros).

Em adequado estado de conservagdo (livre de defeitos,
rachaduras, trincas, buracos, falta de azulejos e outros).
Existéncia de ralo com dispositivo para fechamento.

d) Tetos SIM | NAO | PARCIAL | NA(%)
Em adequado estado de conservagdo (livre de trincas,
rachaduras, umidade, bolor, descascamentos e outros).
Existéncia de lampadas com prote¢do antiquedas.

e) Paredes SIM | NAO | PARCIAL | NA(*)
Em adequado estado de conservagdo (livres de falhas,
rachaduras, umidade, descascamento e outros).

PARCIAL | NA(%)
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f) Portas SIM | NAO | PARCIAL | NA(%)
Em adequado estado de conservagdo (livres de falhas,
rachaduras, umidade, descascamento e ajustadas aos batentes).
Existéncia de barreiras contra a entrada de insetos e roedores.

g) Janelas e Outras Aberturas SIM | NAO | PARCIAL | NA(%)
Existéncia de protegdo contra insetos e roedores (telas
milimétricas ou outro sistema).

Em adequado estado de conservagdo (livres de falhas,
rachaduras, umidade, descascamento e outros).

7 T

a) Vestudrio SIM | NAO | PARCIAL | NA(*)
Utilizagdo de uniforme completo (calga, blusa, touca e sapato
fechado) de cor clara, exclusivo para area de producdo e em
bom estado conservagao.

b) Habites Higiénicos SIM | NAO | PARCIAL | NA(%)

Asseio corporal, maos limpas, unhas curtas, sem esmalte.

Livre de adornos (anéis, pulseiras, brincos, etc.).

Cabelos protegidos por toucas ou redes em bom estado de
conservacgao.

C) Capacitagiio SIM | NAO | PARCIAL | NA(¥)
Participagdo em Capacitagdes de Boas Praticas de Manipulagdo
€ outros assuntos

Periodicidade:

Existéncia de supervisio do estado de saide dos
manipuladores.
Periodicidade:

Existéncia de registro dos exames realizados.

Em adequado estado de conserva¢do e em numero suficiente e
apropriado ao tipo de operagdo utilizada.

Existéncia de utensilios separados para manipular alimentos de
origem animal e vegetal.

Limpeza adequada dos utensilios.

Higienizados sem esponja de ago, limpa aluminio ou outro tipo
de material abrasivo.

Limpeza adequada de forros de mesa e panos.

Realiza sanitizagdo de utensilios (pratos, copos e talheres)

Existéncia de registro da higienizagdo do reservatorio de agua
ou comprovante de execugdo de servico em caso de
terceirizagdo.

Existéncia de POP que orienta a realiza¢do do procedimento.

O reservatorio de dgua ¢ de material adequado (polietileno) e
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encontra-se tampado.

Ha sistema de filtragem de agua adequado (filtro de barro,
purificador, galdo de agua mineral).

Existéncia de registro de higienizag@o/troca do sistema de
filtragem de dgua.

Existéncia de controle de pragas e vetores ou comprovante de

execugdo de servigo em caso de terceirizagdo.

Existéncia de area adequada para estocagem do lixo, com
higienizagdo frequente.

Retirada frequente de lixo da area de processamento, evitando
focos de contaminagio

O YIRLLYN .

a) Matérias primas, Ingredientes e Embalagens

SIM

PARCIAL

NA(*)

Matérias - primas, ingredientes e embalagens sido conferidos na
recepcdo (prazo de validade. temperatura. aparéncia condicdes

Armazenamento dos alimentos em prateleiras ou estrados de
material adequado (sem a presen¢a de madeira) e organizado.

Realiza controle de estoque dos géneros alimenticios.

Alimentos separados por tipos ou grupos e armazenados
distantes de materiais de limpeza, material escolar e outros.

Alimentos abertos sdo armazenados de forma adequada.

Alimentos sobre estrados (com material adequado) distantes do
piso; afastados das paredes e teto de forma que permita
apropriadas higienizagdo, iluminagdo e circula¢do de ar.

Existéncia do critério (Primeiro que Vence, Primeiro que Sai) e
livre de alimentos vencidos.

Livre de alimentos congelados sem selo de inspecio e data de
validade.

b) Pré-preparo, preparo e distribui¢iio dos alimentos

SIM

PARCIAL

NA()

Os alimentos a serem consumidos crus sdo submetidos a
higieniza¢do adequada: enxdgue unidade por unidade; imersio
em solugéo de hipoclorito de sédio e enxague em 4gua potavel,
com retirada completa de residuos dos produtos de
higienizagéo.

O descongelamento dos alimentos ¢ feito na geladeira ou em
microondas (quando o alimento for submetido imediatamente a
cocegdo).

A distribui¢do dos alimentos ¢ realizada dentro do periodo de
seguranga.

Existéncia de aproveitamento de sobra limpa de alimentos.

¢) Cardapio

SIM

PARCIAL

NA(*)

O cardéapio ¢ localizado em espago visivel e de facil acesso
pelos alunos.
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Cardapio do dia:

do com o jado.

Localizados isoladamente em relagdo a area de producgao.

Existéncia de local adequado e com armarios para guarda dos

pertences.

a) Ir}s.talaqﬁes sanitdrias dotadas de produtos destinados a SIM | NAO | PARCIAL | NA(%)
higiene pessoal: ,

Papel higiénico.

Sabonete liquido inodoro anti-séptico.

Toalhas de papel para as mdos ou outro sistema higiénico e

Todas as lixeiras com tampas e com acionamento ndo manual.
Observacoes: NA (¥) — Nao se aplica

4. OBSERVACOES E CONSTATACOES:
4.1. HIGIENE AMBIENTAL:

4.2. HIGIENE E CAPACITACAO DO MANIPULADOR

4.3. PROGRAMA DE CONTROLE DE SAUDE

4.4. UTENSILIOS E OUTROS

4.5. ABASTECIMENTO DE AGUA
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4.6. CONTROLE DE PRAGAS E VETORES

4.7. MANEJO DOS RESIDUOS (lixo)

4.8. RECEBIMENTO, ARMAZENAMENTO E PRODUCAO DE ALIMENTOS

4.9. INSTALACOES SANITARIAS E VESTIARIOS PARA OS MANIPULADORES

5. RELATORIO FOTOGRAFICO:

6. ASSINATURAS DOS CONSELHEIROS:
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ANEXO V — RELATORIOS DE VISITAS - ALMOXARIFADO

1. IDENTIFICACAO DA VISITA:

Data da Visita: Horario:
Conselheiros:

2. IDENTIFICACAO DO ALMOXARIFADO:

Nome:

Enderego:
Responsavel pelo Almoxarifado:
Servidores que atuam:

Piso, paredes e teto em bom estado de conservagdo, lavaveis e
de facil higienizac¢do

O piso e constituido por material ndo escorregadio

O peso do material excede a capacidade de carga calculada
para o piso

Todos os corredores e locais para estocagem sdo demarcados
Existe sinalizagdo no piso demarcando a area de circulacio do
corredor principal e dos corredores secundarios

Presenca de telas milimétricas em janelas/aberturas

Ralos com tampa e sistema de vedagio

lluminagdo adequada, com prote¢do em lampadas

Ventilagdo suficiente

Nos locais fechados ou pouco ventilados, existe controle para
evitar concentragdes de gases toxicos

Presenca de odores e umidade

Os niveis de ruidos estdo aceitaveis

A temperatura do ambiente e adequado e confortavel

Limpeza e organizagdo do almoxarifado

O layout permite fluxos continuos

O layout considerou a possibilidade de novas operagdes
Existem lavatorios e instalagdes sanitarias em condi¢des de
higiene perfeitas e separadas para uso do pessoal
administrativo e para o pessoal da drea de estocagem

S&o obedecidas recomendagdes e normas de higiene e
seguranga

O almoxarifado e limpo e bem organizado

Areas de circulagdo livres e organizadas

Os cruzamentos de fluxos de materiais sdo evitados

Acesso restrito ao almoxarifado

Saidas de emergéncia livres e sinalizada
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A disposi¢do da carga dificulta o acesso a saidas de emergéncia
A disposi¢do da carga dificulta o transito

As distancias percorridas sdo minimas entre as operagdes

Ha equipamentos de movimentagdo de materiais para
estocagem

As atuais instalagdes contemplam a preocupagdo com 0 meio
ambiente

Uso de equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) pelos
funciondrios

Extintores disponiveis. sinalizados e dentro do prazo de
validade

Manuten¢do de extintores de incéndio e equipamentos de
seguranga

Treinamento da equipe em boas praticas de almoxarifado

Os responsaveis no setor sdo treinados para a execugdo das
operagoes

Documentagdo e atualizagdo de procedimentos operacionais
padrao (POPs)

O local de carga e descarga possui cobertura

As pessoas transportam manualmente somente pesos abaixo de
20Kg

Controle integrado de pragas atualizado ¢ comprovado

Certificado de dedetizagdo e limpeza de caixas d’agua
disponiveis
Auséncia de fezes, ninhos ou indicios de pragas

Conferencia da nota fiscal com o pedido de compra
Verificagdo da integridade da embalagem e dos produtos
Contagem e comparagdo dos itens recebidos com a nota fiscal
Registro de ndo conformidades (avarias, faltas, excessos)
Lan¢amento dos materiais no sistema de controle de estoque
Identificacdo e etiquetagem dos materiais recebidos

Para descarga manual de mercadorias no caminhdo, o
trabalhador ¢ auxiliado por ajudante

O armazenamento obedece aos requisitos de seguranca
especiais a cada tipo de material
Organizacdo dos materiais por categoria, tipo ou frequéncia de
uso (alimentos secos, pereciveis, congelados, descartaveis)
Garantia de condigdes adequadas de armazenamento
(temperatura, umidade, seguranga)

Verificag¢do da validade de produtos pereciveis ou com prazo
de vencimento

Implementagdo de sistema de endere¢amento para localizagdo
rapida dos itens (identificados com validade e lote)

Produtos estocados sobre estrados/palhetes a pelo menos 10
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cm do chdo

Distancia minima de 60cm das paredes e teto

Embalagens integras, limpas e com rotulo visivel

Sistema PVPS (Primeiro que Vence, Primeiro que Sai)

Produtos vencidos ou avariados segregados e identificados

Os equipamentos de armazenagem permitem uma estocagem

dos materiais em grandes volumes separados dos itens de

pequeno volume

Caso afirmativo, esses equipamentos sdo adequados para o
Servigo

O espago de armazenagem e bem aproveitado

Todos os materiais estocados sdo facilmente acessiveis
Existem areas nos locais de armazenagem destinadas a guardar

materiais em excesso

Todos os materiais estdo acondicionados de acordo com as

especifica¢des do fabricante

Armazenamento de produtos de limpeza separado dos

alimentos

Os empilhamentos obstruem equipamentos de seguranca

Geladeira, freezers, ou camaras frias em funcionamento

Termometros calibrados ¢ visiveis

Registro diario de temperaturas (refrigerados < 5°C,

congelados <-18°C)

Organizagdo que evite contato cruzado entre alimentos crus e
prontos

Recebimento e conferencia das requisi¢des de materiais

Separagdo dos itens solicitados

Verificagdo da conformidade dos materiais separados com a
requisi¢do

Registro da saida dos materiais no sistema de controle de
estoque

Embalagem adequada para transporte, se necessario

Entrega dos materiais aos setores requisitantes

Os equipamentos utilizados na movimenta¢do de materiais
estdo em perfeitas condigdes de trabalho

Os acessorios para movimentagdo de carga sdo inspecionados

Os carros manuais para transporte possuem protetores para as
maos

Realizagdo de inventarios periddicos (ciclico. anual)

Comparagdo do estoque fisico com o registro do sistema

Identificacdo e investigacdo de divergéncias de estoque
Ajuste do estoque no sistema, se necessario

Analise de giro de estoque para otimizagio de compras &
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Defini¢cdo de niveis minimos e maximo de estoque para cada

Descarte ou baixa de materiais obsoletos, danificados ou

Planilhas de entrada e saida de alimentos atualizados

Registro de recebimento com conferencia de quantidade,
qualidade e validade
Plano de manutengdo preventiva de equipamentos

Observacoes: NA (*) — Nao se aplica

4. OBSERVACOES E CONSTATACOES:
4.1. ESTRUTURA FISICA

4.2. RECEBIMENTO DE MATERIAIS

4.3. ARMAZENAMENTO E ORGANIZACAO

4.4. DISTRIBUICAO DE MATERIAIS

4.5. CONTROLE DE ESTOQUE E INVENTARIO
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5. RELATORIO FOTOGRAFICO:

6. ASSINATURAS DOS CONSELHEIROS:
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ANEXO VI - FORMULARIO PARA AVALIACAO DA MERENDA
ESCOLAR

1. Vocé se alimenta na Escola?
() Sim () Nio

As proximas perguntas deveram ser respondidas somente se a pergunta anterior (Pergunta 1)
foi marcada SIM.

2. A Merenda Escolar é importante para vocé?

() Sim () Nao

3. Voce gosta das refei¢oes preparadas na Escola?

() Sim () Nao

4. Cqmo vocé avalia a Merenda Escolar ofertada na sua Escola?

() Otimo

( )Bom

() Regular

() Ruim

() Péssimo

5. Ao terminar a Merenda Escolar, vocé sente vontade de comer mais?
() Sim () Nao

6. Vocé costuma deixar comida no prato?

() Sim () Nao

7. Quais acompanhamentos (misturas) vocé mais gosta?

() Frango (Filé) () Peixe

() Carne Bovina Moida () Legumes Cozidos
() Carne Bovina Pedago () Salada Crua

() Carne Suina (porco) () Nenhuma das Alternativas
8. Vocé come toda a fruta na sobremesa?

( )Sim () Nao

9. Vocé recomendaria a Merenda Escolar para seu colega que talvez nio se alimenta?
() Sim () Nao

10. Vocé acha que os servidores que servem a Merenda Escolar sdo simpaticos?
() Sim () Nao

11. Para finalizar, vocé tem alguma sugestio sobre como a sua Escolar pode melhorar na
Merenda Escolar ou se existe ainda algo que queira relatar sobre a Merenda Escolar:
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