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TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
1.1. A contratacao em questdao encontra amparo legal no artigo 74, inciso I1I, alinea “f” da Lei Federal N.° 14.133, de
2021, para ser realizada de forma direta, por inexigibilidade de licitacao, conforme transcrito a seguir:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competicdo, em especial 110s casos de:

()

[11 - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagio, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagao:

()

P treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

2. DO OBJETO

2.1. Constitui Objeto do presente Processo Licitatorio a CONTRATACAO DA EMPRESA BALDO CURSOS
EDUCACIONAIS, EMPRESARIAIS, CONSULTORIA E EVENTOS LTDA PARA REALIZACAO DE
CAPACITACAO PARA 650 (SEISCENTOS E CINQUENTA) PROFISSIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO DO MUNICIPIO DE SANTA RITA DO SAPUCAI/MG, POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO,
ART. 74, INCISO III, ALINEA F, DA LEI FEDERAL N.° 14.133/2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Inicialmente, ressalta-se que, depois de terminar sua formagao, € na vivéncia da profissao e na pratica que o
professor vai descobrir quais sao os pontos fortes e fracos da sua capacitagao profissional.
3.2. Assim, define-se a formacao continuada como um processo de aprimoramento constante pelo qual um professor
passa durante a profissao, onde a convivéncia com perfis de alunos diferentes e as novas tendéncias na educacao,
geram a necessidade de aprimoramento constante para os profissionais de ensino.
3.3. Ou seja, adotar a formagao continuada € se proporcionar um desenvolvimento constante, pesquisando,
conhecendo outras experiéncias profissionais e colaborando com os objetivos da instituicdo onde trabalha, onde a
busca por mais conhecimento, mantém o docente preparado para atender as demandas dos alunos e trabalhar
contextos educacionais que surgem com o tempo.
3.4. Importante ressalta que, o Paragrafo Unico do Artigo 42-A da Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
(Lei de Diretrizes e Bases - LDB), que “estabelece as Diretrizes e Bases da Educagio Nacional”, menciona que,
Garantir-se-a formacao continuada para os profissionais a que se refere o caput, no local de trabalho
ou em instituicoes de educagao basica e superior, incluindo cursos de educacao profissional, cursos
superiores de graduacao plena ou tecnologicos e de pos-graduacao. (Incluido pela Lei n° 12.796, de
2013).
3.5. Em consonancia com a LDB, o Artigo n® 107 da Lei Municipal n® 5.176, de 25 de setembro de 2018, que “dispde
sobre o Estatuto e Plano de Carreira do Magistério, e di outras providéncias.”, menciona que, “o profissional do Magistério
serd estimulado a participar de cursos, encontros, semindrios, simpdsios, conferéncias, congressos e outros processos de
aperfeicoamento, especializagdo ou atualizagdo.” .
3.6. Ademais, “para que o profissional do Magistério possa ampliar sua cultura profissional, o Municipio promoverd cursos e a
organizagdo de outros mecanismos que assegurent a consecu¢do desse objetivo, visando atender as necessidades educatioas do

Ensino Municipal”, conforme Artigo 108 da referida Lei Municipal.
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Santa Rita do Sapucai/ MG, reconhecendo a importancia de capacitar seus profissionais da rede municipal de ensino,
propde a realizacao de capacitagdo. Este evento é destinado a 650 (seiscentos e cinquenta) profissionais, entre
professores, diretores, coordenadores pedagoégicos e outros agentes educacionais, com o objetivo de promover a
atualizacdo, a troca de experiéncias e a capacitagao continua desses profissionais.
3.8. Diante dos fatos, FICA EVIDENTE que, visando cumprir o dever de estimular os Profissionais do Magistério a
participarem de cursos, encontros, seminarios, simposios, conferéncias, congressos e outros processos de
aperfeigoamento, especializagao ou atualizacdo, a Secretaria Municipal de Educacdo tem o dever de realizar
encontros, palestra e cursos, tornando-se necessaria a realizacao de capacitagao.
3.9. A redacdo da Lei n° 14.133/21, em que o “caput” e inc. I, do art. 74, dispéem sobre a Modalidade de contratagao
via Inexigibilidade de Licitagao:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em especial nos casos de:

?I'I‘)— contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente

intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para

servicos de publicidade e divulgagdo:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
3.10. Dito isto, é salutar a contratacdo da empresa BALDO CURSOS EDUCACIONAIS, EMPRESARIAIS,
CONSULTORIA E EVENTOS LTDA, visando beneficiar diretamente os profissionais da rede municipal de ensino
e, indiretamente, toda a comunidade escolar, promovendo uma educagao de qualidade e contribuindo para o
desenvolvimento integral dos alunos de Santa Rita do Sapucai/MG, em consonéancia com o que preceitua o artigo 74,

inciso 11, alinea f da Lei Federal N.° 14.133/2021, assegurando a legalidade, transparéncia e eficiéncia no processo de

inexigibilidade.

4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
4.1. Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar em conformidade com a Lei Federal N.° 14.133/2021, que sera utilizado

para instrugao do processo de inexigibilidade de licitacao.

5. DAS ESPECIFICACOES E DESCRICOES DETALHADAS DO OBJETO

5.1. Prestacao de servicos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO QUANT. UNID.
1 Capacitacao para profissionais da educacao 1 Servico

5.2. Este termo de referéncia vincula-se a proposta comercial do fornecedor do objeto aqui referenciado,
independente de transcricao.

5.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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3.7. A educacdo é um dos pilares fundamentais para o desenvolvimento socioeconémico de qualquer municipio.




6.1. A solucdo se materializa através da contratacao de pessoa juridica para prestacao de servigos técnicos
especializados para a realizagao de capacitagao.
6.2. Inicialmente, a realizacdo de capacitacao esta prevista para o dia 03 de fevereiro de 2025, conforme Programacao

abaixo:

08 h - Credenciamento
08 h 20 min - Abertura

08 h 35 min - PALESTRA I: “A Revolucao da Inclusao: estratégias para um Ensino Transformador” / Prof. Me.
Guilherme de Almeida (Pogos de Caldas - SP)

10 h 05 min - Intervalo/ Kit Lanche

10 h 25 mim - PALESTRA II: “Sem Medo do Futuro” / Compositor, Guitarrista e cofundador da banda Jota Quest
Marco Talio Lara (Belo Horizonte - MG).

6.14. Apresentacao de Catalogo:
6.14.1. Nao se aplica.

6.15. Subcontratacao:

6.15.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

6.16. Garantia da contratacao:

6.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n®14.133, de 2021.

7. EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Da solicitagao do(s) Servigo(s):

7.1.1. A solicitacao do(s) servico(s) seré feita pela Secretaria solicitante, mediante pedido encaminhado ao Setor de
Pedidos de Compras da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai / MG para posterior emissao da Ordem de

Fornecimento (OF).

7.2. Condi¢oes de execugao:

7.2.1. O(s) servico(s) sera realizado no dia 03 de Fevereiro de 2025 em local a ser definido pela Secretaria solicitante,
na forma do Item 7.1.1.

7.2.2. Juntamente com os servicos devera ser entregue a respectiva Nota Fiscal, para conferéncia e aceite por servidor
designado, e posterior encaminhamento ao Setor de Liquidagao.

7.2 3. Verificada a nao-conformidade dos servicos, as corregdes necessarias deverao ser promovidas no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas; do contrario, serdo aplicadas as penalidades cabiveis previstas na legislagao pertinente,

no Edital e nos Instrumentos Vinculantes firmados.

8. GESTAO DO CONTRATO

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai - MG
Rua Cel. Joaquim Neto, 333 - Centro - CEP:3754000
Santa Rita do Sapucai - Minas Gerais - Brasil
Telefone: +55 (35) 3473-3200




8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n°14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes

aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizagao:

8.6.1. A execucao do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6.2. O fiscal do contrato acompanhara sua execucao, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 22, VI);
8.6.3. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricio do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 15.495, de 2023, art. 22, 11);

8.6.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 15.495, de 2023, art. 22, 1I);

8.6.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 22, IV).

8.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 22, V).

8.6.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 22,

VII).

8.7. Fiscaliza¢ao Administrativa:

871. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, L e 11, do Decreto n° 15.495,

de 2023).
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8.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®15.495, de 2023, art. 23, IV).

8.8. Gestor do Contrato

8.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 21, IV).

8.8.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°15.495, de 2023, art. 21, 1I).

8.8.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 21, 1I0).

8.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 21,
VIII).

8.8.4. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 21, X).

8.8.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagodes sobre a consecu¢ao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 15.495, de 2023, art. 21, VI).

8.8.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao Setor de Liquidagao para a formalizacao dos

procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTOS

9.1. Liquidacao:

9.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

9.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no

caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75

da Lei n° 14.133, de 2021.
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9.1.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.1.3.1. o prazo de validade;

9.1.3.2. a data da emissao;

9.1.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.1.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

9.1.3.5. o valor a pagar; e

9.1.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

9.1.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da situagao, sem onus ao contratante;

9.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68

da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. Prazo de pagamento

9.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apos apresentacao e aceitacao da Nota Fiscal, que
devera vir acompanhada dos comprovantes atualizados de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

9.2.2. Em caso de devolugio da Nota Fiscal para correcdo, o prazo para pagamento passard a fluir apés a sua
reapresentagao.

9.2.3. Ficard suspenso o pagamento em caso de fornecimento incompleto ou parcial dos produtos, até a sua
regularizagdo pela Contratada.

9.2.4. O pagamento efetuado pelo Municipio estara sujeito a eventuais retengoes expressamente previstas em Lei, se

for o caso.

9.3. Forma de pagamento

9.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.3.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

9.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

9.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofreré a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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10. DOS PRAZOS

10.1. Da vigéncia do Contrato:

10.1.1. A vigéncia do contrato sera da data de sua assinatura ate 28/02/2025.

10.2. O Contrato podera ser prorrogado, quando atender ao disposto no Art. 107 da Lei Federal N.° 14.133/21, de
acordo com o Interesse Publico.

10.2.1. Na ocorréncia de Prorrogacao Contratual, apos 12 (doze) meses do inicio da vigéncia, os valores poderao ser
reajustados de acordo com o IPCA ou, na falta dele, por outro indice que venha a substitui-lo, juntado prévio parecer

da Secretaria Municipal de Administragao, Recursos Humanos e Finangas.

11. DAS OBRIGACOES:

11.1. Da Contratada

11.1.1. Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a0 Municipio ou a terceiros decorrentes de sua culpa
ou dolo na execugao do Objeto.

11.1.2. Providenciar todos os recursos e insumos necessérios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, arcando
com todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes do cumprimento das obrigacoes assumidas, sem qualquer
6nus 8 CONTRATANTE, assumindo inteira responsabilidade sobre os servigos realizados.

11.1.3. Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na Licitagao,
inclusive sua situacao regular junto ao INSS, ao FGTS e as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, mediante o
recolhimento das contribuigdes e impostos respectivos.

11.1.4. Submeter-se a fiscalizacdo empreendida pela Contratante.

11.1.5. Cumprir com as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias decorrentes do vinculo de seus empregados,
assumindo, de forma exclusiva, todos os 6nus advindos da relagao empregaticia, ndo cabendo qualquer espécie de
solidariedade a Contratante.

11.1.6. Cumprir fielmente com a execugao do Contrato, honrando a qualidade, durabilidade e prazos de realizacao.

11.1.7. E vedada a subcontratagao para prestacao dos servicos objeto desta licitacao.

11.2. Da Contratante:

11.2.1. Prestar as informacdes necessarias a execugao do Contrato por parte da Contratada.

11.2.2. Prestar o apoio necessério a Contratada para que seja alcangado o Objeto do Contrato, em toda a sua extensao,
desde que por esse apoio nao venha a assumir dnus adicionais.

11.2.3. Efetuar os pagamentos nas formas e condicdes estabelecidas no Processo.

11.2.4. Assegurar-se da boa qualidade dos servicos prestados, verificando sempre o seu bom desempenho e
documentando as ocorréncias havidas.

11.2.5. Notificar a CONTRATADA de eventuais defeitos ou imperfei¢des encontradas na execugao dos servigos.

11.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por meio do Fiscal desi ado no Termo de Referéncia e de

quaisquer Orgios da Administracdo Municipal, que, dentro de sua competéncia, poderdo determinar medidas para a

correta_execucdo do Objeto, garantindo o fiel cumprimento das normas aplicdveis, apresentados na Proposta

Técnica.
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12. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
12.1. As despesas decorrentes deste Objeto correrdo por conta das seguintes dotagoes orcamentarias:

02.02.03.12.361.1202.2.099.339039 - 146 - Manutencao do QESE / Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

13. DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DO CERTAME E EXECUCAO DO CONTRATO:

13.1. A fiscalizacao do Contrato estara a cargo do(a) Servidor(a) Adriana Dias Leao Moreira.

13.2. A responsabilidade da execucdo documental (apenso) do Contrato estara a cargo do(a) Servidor(a) Paula
Eduarda dos Santos Costa.

13.3. A responsabilidade da execucao material e pratica do Contrato estarao a cargo da Secretaria Municipal de

Educacao.

Santa Rita do Sapucai, 27 de Janeiro de 2025.

f
‘)&%“M{K&
Liicia R. Borsato Cunha Chaves
Secretiria Municipal de Educagio
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